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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  28.11.2022 № 1176 

г. Малая Вишера 

 

Об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории 

 

В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, Положением о планировке территории в Маловишерском муници-

пальном районе, утвержденным постановлением Администрации муниципаль-

ного района от 01.04.2020 № 311, с учетом заключения о результатах общест-

венных обсуждений № 6 от 22.11.2022, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить документацию по планировке территории, предусматриваю-

щую размещение линейного объекта «Реконструкция ВЛ-10кВ Л-1 и Л-2  ПС 

Оксочи с выносом реконструируемого участка протяженностью 3,147 км с су-

ществующей трассы, расположенной по адресу: Новгородская область, Мало-

вишерский район, автодорога «Новая-Замостье» для нужд Новгородского фи-

лиала ПАО «Россети Северо-Запад». 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

Глава администрации      Н.А.Маслов 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  28.11.2022 № 1177 

г. Малая Вишера 

Об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории 

 

В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 217-ФЗ «О ведении 

гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Поло-

жением о планировке территории в Маловишерском муниципальном районе, 

утвержденным постановлением Администрации муниципального района от 

01.04.2020 № 311, Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 19 

ноября 2014 года № 1221, с учетом заключения о результатах общественных 

обсуждений № 8 от 22.11.2022, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить проект планировки территории в границах элемента планиро-

вочной структуры 53:08:0122601. 

2. Проект планировки территории ведения гражданами садоводства или ого-

родничества для собственных нужд в Маловишерском городском поселении 

Новгородской области, утвержденный постановлением Администрации 

муниципального района от 16.03.2021 № 289, признать утратившим силу. 

3. Аннулировать адреса земельных участков: 

с кадастровым номером 53:08:0122601:377, уникальным номером адреса 

объекта адресации в ГАР f745d521-c696-471a-a686-d986eb9556ff, площадью 957 

кв.м - Российская Федерация, Новгородская область, Маловишерский 

муниципальный район, Маловишерское городское поселение, тер. СОСН 

Загородный квартал, пер. Маловишерский, з/у 2; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:378, уникальным номером адреса 

объекта адресации в ГАР d8d61ad9-6ef8-4829-95f5-816ed29920c5, площадью 

10172 кв.м, - Российская Федерация, Новгородская область, Маловишерский 
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муниципальный район, Маловишерское городское поселение, тер. СОСН 

Загородный квартал, пер. Маловишерский, з/у 4; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:392, уникальным номером адреса 

объекта адресации в ГАР 9ba627c3-73f5-4490-a080-2a99d4a0e315, площадью 

5212 кв.м - Российская Федерация, Новгородская область, Маловишерский 

муниципальный район, Маловишерское городское поселение, тер. СОСН 

Загородный квартал, пер. Вишнѐвый, з/у 14; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:396, уникальным номером адреса 

объекта адресации в ГАР c6af066b-1fa6-4f87-8bb0-6dfb4d503830, площадью 

1035 кв.м - Российская Федерация, Новгородская область, Маловишерский 

муниципальный район, Маловишерское городское поселение, тер. СОСН 

Загородный квартал, пер. Вишнѐвый, з/у 9. 

4. Присвоить адреса земельным участкам: 

с кадастровым номером 53:08:0122601:456, площадью 490 кв.м, - Российская 

Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный район, 

Маловишерское городское поселение, тер. СОСН Загородный квартал, пер. 

Маловишерский, з/у 2; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:457, площадью 500 кв.м, - Российская 

Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный район, 

Маловишерское городское поселение, тер. СОСН Загородный квартал, пер. 

Маловишерский, з/у 4; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:458, площадью 500 кв.м, - Российская 

Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный район, 

Маловишерское городское поселение, тер. СОСН Загородный квартал, пер. 

Маловишерский, з/у 6; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:459, площадью 490 кв.м, - Российская 

Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный район, 

Маловишерское городское поселение, тер. СОСН Загородный квартал, пер. 

Маловишерский, з/у 8; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:460, площадью 500 кв.м, - Российская 

Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный район, 

Маловишерское городское поселение, тер. СОСН Загородный квартал, пер. 

Маловишерский, з/у 10; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:461, площадью 493 кв.м, - Российская 

Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный район, 

Маловишерское городское поселение, тер. СОСН Загородный квартал, пер. 

Маловишерский, з/у 12; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:462, площадью 6215 кв.м, - 

Российская Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный 

район, Маловишерское городское поселение, тер. СОСН Загородный квартал, 

пер. Маловишерский, з/у 14; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:465, площадью 7143 кв.м, - 

Российская Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный 

район, Маловишерское городское поселение, тер. СОСН Загородный квартал, 

з/у 1дор; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:452, площадью 506 кв.м - Российская 

Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный район, 

Маловишерское городское поселение, тер. СОСН Загородный квартал, пер. 

Вишнѐвый, з/у 9; 

с кадастровым номером 53:08:0122601:453, площадью 529 кв.м - Российская 

Федерация, Новгородская область, Маловишерский муниципальный район, 

Маловишерское городское поселение,  тер. СОСН Загородный квартал, пер. 

Вишнѐвый, з/у 11. 

5. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

Глава администрации  Н.А.Маслов 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  28.11.2022 № 1178 

г. Малая Вишера 

 

Об утверждении документации по планировке территории 

 

В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

Положением о планировке территории в Маловишерском муниципальном районе, 

утвержденным постановлением Администрации муниципального района от 01.04.2020 № 

311, с учетом заключения о результатах общественных обсуждений № 6 от 22.11.2022, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить документацию по планировке территории, предусматривающую 

размещение линейного объекта «Реконструкция ВЛ-10кВ Л-1 и Л-2  ПС Оксочи с выносом 

реконструируемого участка протяженностью 3,147 км с существующей трассы, 
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расположенной по адресу: Новгородская область, Маловишерский район, автодорога 

«Новая-Замостье» для нужд Новгородского филиала ПАО «Россети Северо-Запад». 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава администрации      Н.А.Маслов 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  28.11.2022 № 1179 

г. Малая Вишера 

 

Об утверждении документации по планировке территории 

 

В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, Положением о планировке территории в Маловишерском 

муниципальном районе, утвержденным постановлением Администрации 

муниципального района от 01.04.2020 № 311, с учетом заключения о 

результатах общественных обсуждений № 7 от 22.11.2022, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить документацию по планировке территории, 

предусматривающую размещение линейного объекта «Строительство ВЛз-10кВ 

протяженностью 2,100 км от опор № 198, № 204 ВЛ-10кВ Л-4 ПС 110/10кВ 

«Бурга», ТП-250кВА/10/0,4кВ-2 комп., ВЛИ-0,4кВ протяженностью 0,040 км от 

проектируемых ТП 10/0,4кВ «Дубки-2» и ТП 10/0,4кВ «Дубки-3», установка 3-х 

фазного прибора учета с ТТ 2 комп. для электроснабжения ЭПУ из заявки по 

адресу н.п. Дубки Маловишерского района Новгородской области (заявитель: 

ООО Газпромнефть - Центр)». 

2.Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

Глава администрации     Н.А.Маслов 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  28.11.2022 № 1180 

г. Малая Вишера 

 

Об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории 

 

В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 217-ФЗ «О ведении 

гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  

Положением о планировке территории в Маловишерском муниципальном 

районе, утвержденным постановлением Администрации муниципального 

района от 01.04.2020 №311, с учетом заключения о результатах общественных 

обсуждений № 9 от 22.11.2022, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить проект планировки и проект межевания территории ведения 

гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд в районе д. 

Старые Морозовичи, Маловишерского района, Новгородской области. 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава администрации  Н.А.Маслов 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  28.11.2022 № 1181 

г. Малая Вишера 

 

Об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории 
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В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 217-ФЗ «О ведении 

гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  

Положением о планировке территории в Маловишерском муниципальном 

районе, утвержденным постановлением Администрации муниципального 

района от 01.04.2020 №311, с учетом заключения о результатах общественных 

обсуждений № 10 от 22.11.2022, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить проект планировки и проект межевания территории ведения 

гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд в районе д. 

Концы, Маловишерского района, Новгородской области. 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава администрации  Н.А.Маслов 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  29.11.2022 № 1188 

г. Малая Вишера 

 

Об организации и проведении общественных обсуждений по рассмотрению 

проекта решения Совета депутатов Маловишерского городского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области о 

внесении изменений в Правила благоустройства территории Маловишер-

ского городского поселения Маловишерского муниципального района 

Новгородской области 

 

В соответствии со статьей 5.1. Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, главой 5 Правил землепользования и застройки Маловишерского 

городского поселения Маловишерского муниципального района Новгородской 

области, утвержденных решением Совета депутатов Маловишерского 

городского поселения Маловишерского муниципального района Новгородской 

области от 25.08.2022 № 108, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Назначить общественные обсуждения по рассмотрению проекта решения 

Совета депутатов Маловишерского городского поселения Маловишерского 

муниципального района Новгородской области о внесении изменений в 

Правила благоустройства территории Маловишерского городского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области, 

утвержденные решением Совета депутатов Маловишерского городского 

поселения  от 26.10.2017 № 139. 

2. Поручить комиссии по землепользованию и застройке Маловишерского 

муниципального района организацию и проведение общественных обсуждений.  

3.Установить, что на общественных обсуждениях подлежит рассмотрению, 

следующая информация и информационные материалы: 

Проект решения Совета депутатов Маловишерского городского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области о внесении 

изменений в Правила благоустройства территории Маловишерского городского 

поселения Маловишерского муниципального района Новгородской области, 

утвержденные решением Совета депутатов Маловишерского городского 

поселения  от 26.10.2017 № 139. 

4. Утвердить прилагаемые сроки и мероприятия по проведению 

общественных обсуждений по рассмотрению проекта решения Совета 

депутатов Маловишерского городского поселения Маловишерского 

муниципального района Новгородской области о внесении изменений в 

Правила благоустройства территории Маловишерского городского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области, 

утвержденные решением Совета депутатов Маловишерского городского 

поселения  от 26.10.2017 № 139.  

5. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава администрации Н.А.Маслов 

 
УТВЕРЖДЕНЫ 

постановлением Администрации 

муниципального района  

Новгородской области 

от 29.11.2022 № 1188 
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СРОКИ И МЕРОПРИЯТИЯ 

по проведению общественных обсуждений  по рассмотрению проекта решения Совета 

депутатов Маловишерского городского поселения Маловишерского муниципального 

района Новгородской области о внесении изменений в Правила благоустройства 

территории Маловишерского городского поселения Маловишерского муниципального 

района Новгородской области, утвержденные решением Совета депутатов 

Маловишерского городского поселения от 26.10.2017 №139 

№ 
п/
п 

Перечень работ по подготовке 
проекта 

Сроки (место, 
время) проведения 

Ответственные 
исполнители 

1. Размещение настоящего постанов-
ления на официальном сайте Ад-
министрации муниципального 
района Новгородской области в 
информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» 

(далее официальный сайт) 

 

02.12.2022 

отдел по информацион-
ным технологиям 
Администрации 
муниципального 
района Новгородской 
области 

2. Опубликование постановления в 
бюллетене «Возрождение» 

 

02.12.2022 

комитет организацион-
ной и кадровой работы 
Администрации муни-
ципального района 
Новгородской области 

3. Размещение оповещения на ин-
формационных стендах 

на 
информационном 

стенде отдела 
городского 
хозяйства 

Администрации 
муниципального 

района 

02.12.2022 

отдел городского 
хозяйства 
Администрации му-
ниципального района 
Новгородской области 

4. Размещение проекта на официаль-
ном сайте и Едином портале 
госуслуг платформы обратной 
связи (далее ПОС) в информаци-
онно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» 

http://www.mvadm.r
u/obshestvennie_obs

ugdenia 

https://pos.gosuslugi
.ru/ 

02.12.2022 

отдел по информацион-
ным технологиям 
Администрации 
муниципального 
района Новгородской 
области 

5. Принятие предложений и замеча-
ний. Ведение журнала предложе-
ний и замечаний 

с 02.12.2022 до 
09.01.2023 

включительно. 

Предложения 
принимаются по 
адресу: г. Малая 

Вишера, ул. 
Володарского, д. 

14 каб.22 в рабочие 
дни с 8.30 ч до 

13.00 ч и с 14.00 ч 
до 17.30 ч.; 

 по электронной 
почте 

gradmv@mail.ru; 

посредством 
записи в книге 

(журнале) учета 
посетителей 
экспозиции 

проекта; 

посредством 
Единого портала 

государственных и 
муниципальных 

услуг (функций)» 
(https://www.gosusl

ugi.ru/) 

комиссия по 
землепользованию и 
застройке 
Маловишерского муни-
ципального района 

6. Проведение экспозиции проекта, 
консультирование посетителей 
экспозиции 

 

г. Малая Вишера, 
ул. Володарского, 
д. 14 каб. 31 (отдел 

городского 
хозяйства). 

Дата открытия 
экспозиции с 
02.12.2022 до 

09.01.2023 
включительно. 

Рабочие дни с 
08.30 до 13.00 и с 

14.00 до 17.30 

заведующая отделом 
городского хозяйства 
Администрации му-

ниципального района, 
заместитель предсе-
дателя комиссии по 
землепользованию и 

застройке Маловишер-
ского муниципального 
района (консультант 

экспозиции) 

7. Рассмотрение предложений, в течение 1 комиссия по 

mailto:gradmv@mail.ru
http://www.gosuslugi.ru/)
http://www.gosuslugi.ru/)
http://www.gosuslugi.ru/)
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подготовка обобщенной информа-
ции с указанием мотивированного 
обоснования согласия 
(несогласия) с поступившими 
предложениями 

рабочего дня со 
дня поступления 

такого 
предложения 

землепользованию и 
застройке 
Маловишерского муни-
ципального района 

8. Подготовка и оформление прото-
кола общественных обсуждений 

10.01.2023 комиссия по 
землепользованию и 
застройке 
Маловишерского муни-
ципального района 

9. Подготовка заключения о резуль-
татах общественных обсуждений.  

10.01.2023 комиссия по 
землепользованию и 
застройке 
Маловишерского муни-
ципального района 

10
. 

Опубликование заключения о ре-
зультатах общественных обсужде-
ний в бюллетене «Возрождение»  

до 20.01.2023 
включительно 

комитет организацион-
ной и кадровой работы 
Администрации муни-
ципального района 
Новгородской области 

11
. 

Опубликование заключения о ре-
зультатах общественных обсужде-
ний на официальном сайте Адми-
нистрации муниципального рай-
она Новгородской области в ин-
формационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет» 

http://www.mvadm.r
u/obshestvennie_obs

ugdenia 

в течение трех 
календарных дней 
после подготовки 

отдел по информацион-
ным технологиям 
Администрации 
муниципального 
района Новгородской 
области 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  30.11.2022 № 1196 

г. Малая Вишера 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капи-

тального строительства» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Порядком разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления услуг, утвержденным постановлением Администрации 

муниципального района от 09.09.2019 № 909,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 

муниципального района от  29.11.2019 № 1307 «Об утверждении админи-

стративного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предос-

тавление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства». 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение».  

 

Глава администрации       Н.А.Маслов 

 
УТВЕРЖДЕН 

постановление Администрации 
муниципального района 
Новгородской областиот 30.11.2022 3 1196 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства»   

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

муниципальной услуги (далее – Административный регламент) устанавливает 

стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
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разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица 

(далее – Заявитель). 

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 Административного 

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими 

полномочиями (далее – представитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию 

Маловишерского муниципального района Новгородской области (далее - 

Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр); 

по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) 

(далее – Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: 

(http://www.uslugi.novreg.ru) (далее - Региональный портал); 

на официальном сайте Уполномоченного органа (указать адрес 

официального сайта); 

посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка 

получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 

дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 

другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 

телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 

информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 

консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 

письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 

пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента в порядке, 

установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

http://www.gosuslugi.ru/)
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рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 года № 861. 

1.3.7. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, 

в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным 

регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем 

структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 

лично, по телефону посредством электронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

Маловишерского муниципального района Новгородской области и 

осуществляется через отдел градостроительства и дорожного хозяйства 

Администрации Маловишерского муниципального района Новгородской 

области. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

постановление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства (по 

форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному 

регламенту); 

решение об отказе в предоставлении государственной или муниципальной 

услуги (по форме, согласно приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в органы местного самоуправления и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации,  Новгородской области, муниципальными 

нормативными правовыми актами срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 

рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в 
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заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.3.1 Административного 

регламента. 

2.4.2. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный 

регламент в установленном для внесения изменений в правила 

землепользования и застройки порядке после проведения общественных 

обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или 

юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования, срок предоставления муниципальной 

услуги не может превышать 10 рабочих дней. 

2.4.3. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

2.4.4. Результат предоставления услуги:  

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном 

портале, в случае, если такой способ указан в заявлении;  

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 

заявителем способом получения результата предоставления услуги.  

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), размещается на официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином 

портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления  

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 

следующие документы: 

а) документ, удостоверяющий личность; 

б) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя 

заявителя (за исключением законных представителей физических лиц); 

в) заявление: 

- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению 

№ 1 к настоящему Административному регламенту; 

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму заявления). 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено 

в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ). 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 

указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2.6.2. К заявлению прилагаются: 

а)правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на 

которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости; 

б) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного 

участка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых 

запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо 

документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех 

правообладателей земельного участка и/или объекта капитального 

строительства при направлении заявления; 

в) копия протокола общественных обсуждений или публичных слушаний, 

подтверждающего, что условно разрешенный вид использования включен в 

градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в 

правила землепользования и застройки порядке по инициативе заявителя в 

случае обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной 

услуги, указанном в пункте 2.4.2.Административного регламента; 

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 

(направлены) заявителем одним из следующих способов: 

лично или посредством почтового отправления в Уполномоченный орган; 

через многофункциональный центр; 

через Региональный портал или Единый портал. 
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2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:  

выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 

выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 

в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого 

государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы; 

в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей из Федеральной налоговой службы; 

2.7.2. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы 

(сведения), указанные в пунктах 2.7.1. Административного регламента в форме 

электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью 

лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче 

заявления. 

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными 

органами государственной власти, структурными подразделениями органа 

государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 

самоуправления документов и сведений не может являться основанием для 

отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги. 

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее федеральный закон 210-ФЗ) государственных и муниципальных 

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-

ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

consultantplus://offline/ref=3197D67EB2882A3ED2706E09ADD45D78D6687A2615407BDA451426A8642865E4A4BE5EDB5052E04DF9B4311BD40F4B4F8CC86544582F9B87z6oFJ
consultantplus://offline/ref=3197D67EB2882A3ED2706E09ADD45D78D6687A2615407BDA451426A8642865E4A4BE5EDE5359B41DBDEA68489044474D92D46446z4o7J
consultantplus://offline/ref=4CBBC34A05E4BC5B808607359AA4B8947B2A7CCADA8BA4E1E6CED3928EA802B0E4EE9075B416365BCD842B58D251DD0BBD4BCBD6B83A61BCF8xCL
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предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в том 

числе представленных в электронной форме: 

а) заявление представлено в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, 

региональном портале; 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего 

Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление и документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего 

Административного регламента, представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных пунктами 2.18.2-2.18.4 настоящего 

Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

"Об электронной подписи" условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 

Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за 

днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения в 

многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или 

Уполномоченный орган. 

2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрены.  

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

а) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования 

для объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении 

которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от 

исполнительного органа государственной власти, должностного лица, 

государственного учреждения или органа местного самоуправления; 

consultantplus://offline/ref=DCE3CB815863B662D97A016731EA110C57FBCC8B0DD35824E1A8AF6AB6F4519E3F6276529D1CAF3DBF24C1BF1306E10A0D04E2C56F8069DCG2o4N
consultantplus://offline/ref=1D08FFEE0F3F1D220A074F0554F48E412FE6C53368C3761925CB1C8C541563688A92265B437F92CB80701C3CEF6959A556114E4930401EEB0AqBN
consultantplus://offline/ref=70AFE02E11D1638A667927EFA8F32EE7B6A136BC1FBAC5A88CECC4D0AA77D48EE5D50F9A5686506E2904AAF18F3F7597B2BB640EC0n9o0F
consultantplus://offline/ref=70AFE02E11D1638A667927EFA8F32EE7B6A136BC1FBAC5A88CECC4D0AA77D48EE5D50F9A5686506E2904AAF18F3F7597B2BB640EC0n9o0F
consultantplus://offline/ref=70AFE02E11D1638A667927EFA8F32EE7B6A136BC1FBAC5A88CECC4D0AA77D48EE5D50F9A5686506E2904AAF18F3F7597B2BB640EC0n9o0F


ВВООЗЗРРООЖЖДДЕЕННИИЕЕ                № 24  05.12.2022                                                                                                                                                                   12 

_______________________________________________________________________________________________________________________

__ 

   
б) поступление от исполнительных органов государственной власти 

Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской 

Федерации информации о расположении земельного участка в границах зон с 

особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид 

использования противоречит ограничениям в границах данных зон; 

в) рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования 

и застройки (далее – Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного 

заключения по результатам общественных обсуждений или публичных 

слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 

использования; 

г) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования 

ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, 

строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм 

и правил, установленных законодательством Российской Федерации; 

д) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями 

использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования 

противоречит ограничениям в границах данных зон; 

е) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, 

необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) 

полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия; 

ж) земельный участок или объект капитального строительства расположен 

на территории (части территории) муниципального образования, в отношении 

которой правила землепользования и застройки не утверждены; 

з) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно 

разрешенный вид использования имеет пересечение с границами земель 

лесного фонда; 

и) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не 

соответствует целевому назначению, установленному для данной категории 

земель; 

к) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта 

капитального строительства, не соответствующий установленному 

разрешенному использованию земельного участка; 

л) земельный участок расположен в границах территории, на которую 

действие градостроительных регламентов не распространяется либо 

градостроительные регламенты не устанавливаются; 

м) размер земельного участка не соответствует предельным размерам 

земельных участков, установленным градостроительным регламентом для 

запрашиваемого условно разрешенный вид использования. 

2.10.3. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения 

муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, 

написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты 

Уполномоченного органа или обратившись в указанный орган. На основании 

поступившего заявления об отказе от получения муниципальной услуги 

уполномоченным должностным Уполномоченным органом принимается 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 

указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной 

электронной подписью в установленном порядке уполномоченным 

должностным лицом органа местного самоуправления, и направляется 

заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального портала и (или) в 

многофункциональный центр в день принятия решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.  

2.10.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном 

портале. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы; 

2.13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в 

связи с отсутствием таких услуг. 
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 

при получении результата предоставления таких услуг 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной  услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в 

электронной форме 

2.15.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного 

заявления осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 

его поступления. 

2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день подачи 

заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной 

информационной системы многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с 

регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и 

датой подачи электронного заявления. 

2.15.3. При направлении заявления посредством Единого портала или 

Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном 

кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте 

уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 

указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 

транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 

не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

2.16.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.16.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
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размещения в помещении, а также информационными стендами. 

2.16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

2.16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

2.16.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

2.16.9. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 

и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение 

Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, возможность либо невозможность получения муниципальной 

услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно- 

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных 

технологий. 

2.17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
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отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 

при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.17.3. Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного 

посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя 

путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 

заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления, предоставляются заявителю на 

основании его устного (при личном обращении либо по телефону в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного 

запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 

Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо 

посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его 

пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до 

заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения 

заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 

предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 

поступления соответствующего запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, 

особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

2.18.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc,   docx,   odt   -    для    документов    с    текстовым    содержанием, не 

включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 

графическим содержанием. 

2.18.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, 

выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и 

всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью 

графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 

документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 

(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
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формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 

форме. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия»; 

рассмотрение документов и сведений; 

организация и проведение публичных слушаний или общественных 

обсуждений; 

подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил 

землепользования и застройки о предоставлении разрешения отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства; 

принятие решения о предоставлении услуги; 

выдача (направление) заявителю результата; государственной 

(муниципальной) услуги. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 11 к 

настоящему Административному регламенту. 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 

3.3. Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме 

3.3.1. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином портале, региональном портале, без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале 

к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 

орган посредством Единого портала, регионального портала. 

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 
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с момента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в 

случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через 

региональный портал, осуществляется в системе межведомственного 

взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый  

портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-

route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных 

сервисов» (ПГС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших

 посредством Единого портала, регионального портала, с 

периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом

 3.3.2 настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата

 предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

Едином портале, региональном портале при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 

инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 

о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 

декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей». 

3.3.7. Заявителю обеспечивается   возможность   направления   жалобы   на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 
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лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 

со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 

3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональным центром 

3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 

о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 

210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать 

иные организации. 

3.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре. 

Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 

многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 

телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 

минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

3.4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащие представлению заявителем, могут быть представлены в 

многофункциональный центр непосредственно заявителем либо его 

представителем, действующим на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, с приложением такой доверенности или ее копии, верность 

которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам. 

При получении многофункциональным центром документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, работник многофункционального центра осуществляет 
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регистрацию представленных документов и оформляет расписку в получении 

многофункциональным центром указанных документов. В расписке 

указывается перечень представленных в многофункциональный центр 

документов и дата их получения. Расписка должна быть выдана заявителю либо 

его представителю, действующему на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, в день получения многофункциональным центром указанных 

документов. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых 

специалистами многофункционального центра, осуществляется посредством 

информационной системы АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со 

дня приема документов от заявителя в многофункциональный центр. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, 

сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица 

многофункционального центра. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, 

специалист многофункционального центра изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их 

соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием 

фамилии и инициалов. 

3.4.4. Формирование и направление многофункциональным центром 

межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные 

услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг. 

Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, многофункциональным центром при предоставлении 

муниципальной услуги не осуществляется. 

3.4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 

центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания 

о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 

Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр 

для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 

Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 

сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 

либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия:  

Устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет  его с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми  актами Российской Федерации 

случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном
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 носителе с использованием печати многофункционального

 центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного 

герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.5.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

постановлении. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении (далее - 

заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно 

Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту в порядке, 

установленном пунктами 2.6.3., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего 

Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 

постановлении Уполномоченный орган издает постановление о 

внесении изменений в ранее выданное постановление. Постановление о 

внесении изменений в ранее выданное постановление либо решение об отказе 

во внесении исправлений в постановление по форме согласно приложению № 6 

к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в 

порядке, установленном пунктом 2.4.4. настоящего Административного 

регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в постановлении: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в постановлении. 

3.5.3. Порядок выдачи дубликата постановления. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 

выдаче дубликата постановления (далее - заявление о выдаче дубликата) по 

форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному 

регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.3., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 

настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 

постановления, установленных пунктом 3.5.4 настоящего Административного 

регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат постановления. В случае, 

если ранее заявителю было выдано постановление в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 

постановления заявителю повторно представляется указанный документ. 

Дубликат постановления либо решение об отказе в выдаче дубликата 

постановления по форме согласно приложению № 8 к настоящему 

Административному регламенту направляется заявителю в порядке, 

установленном пунктом 2.4.4 настоящего Административного регламента, 

способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 

пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 

постановления: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.5.5. Порядок оставления заявления без рассмотрения. 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 

предоставления услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с 

заявлением об оставлении заявления без рассмотрения по форме согласно 

Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту в порядке, 

установленном пунктами 2.6.3., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего 

Административного регламента. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления без 

рассмотрения Уполномоченный орган принимает решение об оставлении 

заявления без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю 

по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Административному 

регламенту в порядке, установленном пунктом 2.4.4 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении 

об оставлении заявления без рассмотрения, не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления без 

рассмотрения. 

Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному 

обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
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4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Уполномоченного органа. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 

том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 

актов Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
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(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного 

органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.1.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

5.1.2. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у 

учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

5.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на 

сайте Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а 

также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме 

либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

5.3.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируется: 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Приложение № 1  

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» 

 

 

В   
(наименование органа местного самоуправления) 

 

 

от_______________________________________

__________________ 
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-

правовая форма, сведения о государственной регистрации, место 

нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта; 

для заявителя физического лица - фамилия, имя, 

отчество, паспортные данные, регистрация по месту 

жительства, адрес фактического проживания 

телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства 
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Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства: 

____________________________________________________________________ 
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения об 

объекте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение. 

Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка 

или объекта капитального строительства с указанием его кода в соответствии с 

правилами землепользования и застройки: 

___________________________________________________________________. 

Приложение: 

___________________________________________________________________. 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

_______________________________. 

Результат предоставления услуги прошу: 

____________________________________________. 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу:  

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

 
   

 
(подпись 

 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

Приложение № 2  

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального 

строительства» 

(Бланк органа, 

осуществляющего 

предоставление  

муниципальной услуги) 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства 

 

От ________________№_______________ 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами 

землепользования и застройки муниципального образования ____________, 

утвержденными _____________, на основании заключения по результатам 

публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № 

__________, рекомендации Комиссии по подготовке проектов правил 

землепользования и застройки (протокол от ____________ г. № __________). 

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства -

«________________________________________________ в отношении земельного  
                                            (наименование условно разрешенного вида использования) 

участка с кадастровым номером ___________________, расположенного по адресу: 

________________________________________________________________________

_________. 
(указывается адрес) 

2. Опубликовать настоящее постановление в 

«__________________________». 
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(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

Приложение № 3  

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» 

(Бланк органа, 

осуществляющего 

предоставление  

муниципальной услуги) 

ОБ ОТКАЗЕ 

 в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства 

 

от ________________№_______________ 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства и представленных 

документов___________________________________________________________

_ 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, 

_____________________________________________________________________

___________ 
дата направления заявления) 

на 

основании____________________________________________________________

___________ 

принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства в связи с: 

_____________________________________________________________________ 
(указывается основание отказа в предоставлении разрешения) 

 

Настоящий отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги 

(указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке. 

 

 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

Приложение № 4  

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» 

(Бланк органа, 

осуществляющего 

предоставление  

муниципальной услуги) 
(фамилия, имя, отчество, 

место жительства - для 

физических лиц; полное 

наименование, место 

нахождения, ИНН –для 

юридических лиц) 

ОБ ОТКАЗЕ 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
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от________________№_______________ 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства и представленных 

документов___________________________________________________________

_ 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, 

_____________________________________________________________________

_________ 
дата направления заявления) 

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги «Предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства» в связи 

с:___________________________________________________________________

__ 
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  

_____________________________________________________________________

_________ 
муниципальной услуги) 

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в 

орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением 

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Настоящий отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги 

(указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке. 

 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок   

" " 20 г. 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица 

 

2. Сведения о выданном постановлении, содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший 
постановление 

Номер документа Дата документа 

    

4. Обоснование для внесения исправлений в постановление 
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№ Данные 
(сведения), 
указанные в 

постановлении 

Данные (сведения), 
которые необходимо 

указать в постановлении 

Обоснование с указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), документации, 
на основании которыхпринималось 

постановление 

    

Прошу внести исправления в постановление от __________№____, содержащее 

опечатку/ошибку. 

Приложение: 

____________________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

_________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

________________________________. 

направить в форме электронного документа в личный кабинет 
в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)"/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по 

адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

    

 
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального 

строительства» 

Кому _______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя5, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 

___________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

об отказе во внесении исправлений 

в постановление от__________№________ 

 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных      опечаток 

и ошибок в постановлении  от_________________№_________  

                                                         
(дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе во внесении исправлений в постановление.  

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для 
отказа во внесении исправлений в 
постановление в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во 
внесении исправлений в 

постановление 

подпункт "а" 
пункта 3.5.2 

несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт "б" 
пункта 3.5.2 

отсутствие факта допущения 
опечаток и ошибок в 
постановлении 

Указываются основания 
такого вывода 
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Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в постановлении после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в , а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: 

______________________________________________ 

____________________________________________________________

_________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

исправлений в градостроительный план земельного участка, а также иная дополнительная 

информация при наличии) 

 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата постановления 

" " 20 г. 

 

_____________________________________________________________________ 

(
наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 
случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического 
лица 

 

2. Сведения о выданном постановлении 

№ Орган, выдавший 
постановление 

Номер документа Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат постановления. 

Приложение: 

____________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

_________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

_________________________________ 

Приложение № 7 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» 
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направить в форме электронного документа в личный кабинет в 

федеральной государственной информационной системе "Единый  

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
Указывается один из перечисленных способов 

 

    

 
(подпись) 

 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

 

Кому ___________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 

заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

____________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

об отказе в выдаче дубликата постановления  

 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата 

постановления                                   от _____________ № __________ принято 

                                        (дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче постановления. 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче дубликата 

постановления в соответствии 
с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата 

постановления 

пункт 2.5.4 несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента. 

Указываются основания 
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 

постановления после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в __________________________________________, а также 

в судебном порядке. 

Дополнитель

но информируем: 

__________________

__________________

__________________

_____________ 

(у

казывается 

информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата градостроительного плана 

земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 9 

Приложение № 8 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального 

строительства» 
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к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства» 

 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления без рассмотрения 

 

" " 20 г. 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Прошу оставить заявление о 

___________________________________________________ от 

______________ № _________ без рассмотрения. 

Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

Приложение: 

____________________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

_________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

_________________________________ 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
Уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

    

 
(подпись)  

 

 (фамили

я, имя, 

отчество 

(при 

наличии) 

 

 

Приложение № 10 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства» 
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ФОРМА 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя9, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

___________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной  почты) 

об оставлении заявления о _________________________ без 

рассмотрения 

На основании Вашего заявления от _______________№ ___________ 

об оставлении 

(дата и номер 

регистрации) 

заявления о __________________ без рассмотрения 

   

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
 

принято решение об оставлении заявления о 

_____________________________________ от ____________№ 

__________без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 11 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства» 

СОСТАВ 

последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении  

муниципальной услуги 

№ 
п/п 

Основание для начала 
административной 

процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место выполнения 
административного 

действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

 

 1 2 3 4 5 6 7 

1. 
Проверка документов и регистрация заявления 

1.1. Поступление заявления и 
документов для предос-
тавления муниципальной 
услуги в Уполномоченный 

Прием и проверка ком-
плектности документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 

До 1 рабочего дня должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, от-
ветственное за 

Уполномоченный 
орган / ГИС / ПГС 

 регистрация заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование); назначение 
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 1 2 3 4 5 6 7 
орган приеме документов, 

предусмотренных пунктом 
2.9 Административного 
регламента 

предоставление 
муниципальной 
услуги 

должностного лица, 
ответственного за пре-
доставление муниципальной 
услуги, и передача ему 
документов 

1.2. Принятие решения об 
отказе в приеме доку-
ментов, в случае выявления 
оснований для отказа в 
приеме документов 

    

 Регистрация заявления, в 
случае отсутствия ос-
нований для отказа в 
приеме документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, от-
ветственное за 
регистрацию 
корреспонденции 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

2.1. пакет зарегистрированных 
документов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление  муни-
ципальной  услуги 

направление межве-
домственных запросов в 
органы и организации 

в день регистра-
ции заявления и 
документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, от-
ветственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для пре-
доставления 
муни-
ципальной 
услуги, на-
ходящихся в 
распоряжении 
государст-
венных ор-
ганов (ор-
ганизаций) 

направление межведом-
ственного запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие до-
кументы (сведения), 
предусмотренные пунктом 
2.7.1 Административного 
регламента, в том числе с 
использованием СМЭВ 

2.2.  получение ответов на 
межведомственные за-
просы, формирование 
полного комплекта до-
кументов 

до 5 рабочих дней 
со дня направле-
ния межведомст-
венного запроса в 
орган или органи-
зацию, предостав-
ляющие документ 
и информацию, 
если иные сроки 
не предусмотрены 
законодательст-
вом РФ и субъ-
екта РФ 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, от-
ветственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) /ГИС/ ПГС 
/ СМЭВ 

 получение документов 
(сведений), необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги 
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 1 2 3 4 5 6 7 

3. Рассмотрение документов и сведений, проведение публичных слушаний или общественных обсуждений 

3.1. пакет зарегистрированных 
документов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление  муни-
ципальной  услуги 

проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям нормативных 
правовых актов  

До 10 рабочих 
дней 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, от-
ветственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган)/ГИС / ПГС 

основания 
отказа в 
предостав-
лении  му-
ниципальной 
услуги, 
предусмот-
ренные 
пунктом 2.10.2 
Администра-
тивного 
регламента 

проект результата пре-
доставления муниципальной 
услуги 

3.2. соответствие документов и 
сведений требованиям 
нормативных правовых актов 
предоставления 
муниципальной  услуги 

проведение публичных 
слушаний или общест-
венных обсуждений 

не более 30 дней 
со дня оповеще-
ния жителей му-
ниципального об-
разования о про-
ведении публич-
ных слушаний 
или обществен-
ных обсуждений 

должностное лицо 
Уполномо-чен-
ного органа, 
ответствен-ное за 
предоставление 
муниципальной  
услуги 

  подготовка рекомендаций 
Комиссии 

4 
Принятие решения 

4.1. проект результата пре-
доставления муниципальной  
услуги 

принятие решения о 
предоставления муни-
ципальной услуги 

Не более 3 дней 
со дня поступле-
ния рекомендаций 
Комиссии 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, от-
ветственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги; Руко-
водитель 
Уполномоченного 
органа или иное 
уполномоченное 
им лицо 

Уполномоченный 
орган) / ГИС / 
ПГС 

- Результат предоставления 
муниципальной услуги, 
подписанный 
уполномоченным долж-
ностным лицом (усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителем 
Уполномоченного органа 
или иного уполномоченного 
им лица)  

Формирование решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги 

До 1 часа 

 

 

 

Российская Федерация  

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 



ВВООЗЗРРООЖЖДДЕЕННИИЕЕ                № 24  05.12.2022                                                                                                                                                                   33 

_______________________________________________________________________________________________________________________

__ 

   
от   30.11.2022 №  1189 

г. Малая Вишера 

 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления услуг, утвержденным постановлением Администрации 

муниципального района от 09.09.2019 № 909,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 

муниципального района от  30.05.2019 № 561 «Об утверждении админи-

стративного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом». 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава администрации      Н.А.Маслов 

 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

муниципального района  

от 30.11.2022 № 1189 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом»   

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 

муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 

действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 

признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 

возникающие при оказании следующих подуслуг: 

Признания садового дома жилым домом; 

Признания жилого дома садовым домом. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

являющиеся собственниками садового дома или жилого дома (далее – 

Заявитель). 

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию 

Маловишерского муниципального района Новгородской области (далее - 

Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр); 

по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) 

(далее – Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: 

(http://www.uslugi.novreg.ru) (далее - Региональный портал); 

на официальном сайте Уполномоченного органа (указать адрес 

http://www.gosuslugi.ru/)
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официального сайта); 

посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка 

получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 

дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 

другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 

телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 

информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 

консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 

письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 

пункте 1.3.2. настоящего Административного регламента в порядке, 

установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 года № 861. 

1.3.7. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, 

в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 
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предоставляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным 

регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем 

структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 

лично, по телефону посредством электронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги - «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом» (далее - услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

Маловишерского муниципального района Новгородской области и 

осуществляется через отдел градостроительства и дорожного хозяйства 

Администрации Маловишерского муниципального района Новгородской 

области. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома 

садовым домом по форме, согласно приложению Приложение № 3 к 

Положению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом, утвержденному постановлением Правительства 

Российской Федерации от 28 января 2006 г. N 47; 

решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению 

№ 3 к настоящему Административному регламенту.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в органы местного самоуправления и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации,  Новгородской области, муниципальными 

нормативными правовыми актами срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги 

2.4.1. Срок предоставления услуги составляет 45 календарных дней со дня 

подачи заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом в Уполномоченный орган.  

Заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом считается полученным Уполномоченным органом со дня его 

регистрации. 

2.4.2. Результат предоставления услуги:  

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном 

портале в случае, если такой способ указан в заявлении о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом;  

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 

заявителем способом получения результата предоставления услуги.  

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), размещается на официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином 

портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления  

2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный 

орган заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом по форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему 

Административному регламенту, а также прилагаемые к нему документы, 
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указанные в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала. 

В случае представления заявления о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом и прилагаемых к нему документов указанным 

способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 

идентификации и аутентификации с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие 

с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах, заполняют форму указанного заявления с 

использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом направляется заявителем или его представителем вместе с 

прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента. Заявление о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом подписывается заявителем 

или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной 

подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

 взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 

которая создается и проверяется с использованием средств электронной 

подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 

соответствия требованиям, установленным федеральным органом 

исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 

частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при 

наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 

подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 

использования простой электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 

муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 

634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – 

усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 "Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным 

центром и  Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 

797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления 

с уведомлением о вручении. 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно: 

а) заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом. В случае представления заявления о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом в электронной форме посредством 

Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» 

пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента указанное заявление 

заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 

форму на Едином портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
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заявителя, в случае представления заявления о признании садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом и прилагаемых к нему документов 

посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе 

через многофункциональный центр. В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, в 

соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 настоящего Административного 

регламента представление указанного документа не требуется;  

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 

услуги представителя заявителя). В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, в 

соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 настоящего Административного 

регламента указанный документ, выданный заявителем,  являющимся 

юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 

электронной  подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью правомочного должностного лица такого 

юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 

физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса; 

С целью признания садового дома жилым домом: 

г) правоустанавливающий документ на садовый дом в случае, если право 

собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН 

(оригинал или нотариально заверенную копию); 

д) заключение по обследованию технического состояния объекта, 

подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и 

безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 

Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и 

сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим 

лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области 

инженерных изысканий; 

е) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового 

дома жилым домом в случае, если садовый дом обременен правами указанных 

лиц. 

С целью признания жилого дома садовым домом: 

ж) правоустанавливающие документы на жилой дом в случае, если право 

собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН (оригинал 

или нотариально заверенную копию); 

з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого 

дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных 

лиц.  

По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, 

по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 

запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 

ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 

государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе: 

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую 

сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой 

дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в 

случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или 

нотариально заверенную копию такого документа. 

б) В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью 

«юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно 

предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных и муниципальных услуг: 
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Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее федеральный закон 210-ФЗ) государственных и муниципальных 

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-

ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в том 

числе представленных в электронной форме: 

а) заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом представлено в орган местного самоуправления, в полномочия 
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которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом, в том числе в интерактивной 

форме заявления на Едином портале, региональном портале; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "б" - "з" 

пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом и документы, указанные в подпунктах "б" - "з" пункта 2.6.2. 

настоящего Административного регламента, представлены в электронной 

форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.18.2 – 2.18.4 

настоящего Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

"Об электронной подписи" условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в заявлении о признании садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом, не позднее рабочего дня, следующего за 

днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за 

получением указанного решения в многофункциональный центр или 

Уполномоченный орган. 

2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Уполномоченный орган. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной 

услуги является: 

уведомление заявителя о поступлении в Уполномоченный орган 

уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на 

садовый дом с предложением заявителю представить правоустанавливающий 

документ, предусмотренный подпунктами «г» и  «ж» пункта 2.6.2 настоящего 

Административного регламента, не позднее 15 календарных дней со дня 

направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа. 

Предоставление услуги в данном случае приостанавливается до дня 

предоставления заявителем соответствующего правоустанавливающего 

документа но не более чем на 15 календарных дней со дня направления 

уведомления о представлении правоустанавливающего документа. 

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

Для признания садового дома жилым домом: 

а) непредставление заявителем заключения по обследованию технического 

состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к 

надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 

10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический 

регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным 

предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами 

саморегулируемой организации в области инженерных изысканий; 

б) поступления в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН, о 

зарегистрированном праве собственности на садовый дом лица, не являющегося 

заявителем; 

в) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на 

объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в 

течении 15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган 

местного самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о 

зарегистрированных правах на садовый дом;  

г) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия 

третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц; 

д) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного 

использования которого, установленные в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, не предусматривают такого размещения: 

е) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в 

границах зоны затопления, подтопления; 

Для признания жилого дома садовым домом: 
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ж) поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН о 

зарегистрированном праве собственности на жилой дом лица, не являющегося, 

заявителем; 

з) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект 

недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 

15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного 

самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о 

зарегистрированных правах на жилой дом; 

и) непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия 

третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц; 

к) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного 

использования, установленные в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, не предусматривают такого размещения; 

л) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места 

постоянного проживания. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. При признании садового дома жилым домом необходимой и 

обязательной услугой является обследование технического состояния объекта, 

проводимое индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, 

которые являются членами саморегулируемой организации в области 

инженерных изысканий, на предмет соответствия садового дома требованиям к 

надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 

10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 

безопасности зданий и сооружений». 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы; 

2.13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливается 

индивидуальными предпринимателями или юридическими лицами, 

оказывающими соответствующую услугу. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 

при получении результата предоставления таких услуг 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной  услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в 

электронной форме 

2.15.1. Регистрация заявления о признании садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом, представленного заявителем указанными в пункте 

2.6.1 настоящего Административного регламента способами в Уполномоченный 

орган осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 

поступления. 

2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день подачи 

заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной 

информационной системы многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с 

регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и 

датой подачи электронного заявления. 

2.15.3. В случае представления заявления о признании садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом в электронной форме способом, 

указанным в подпункте «а» пункта 2.6.1 настоящего Административного 

регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, 

нерабочий праздничный день днем получения заявления о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом считается первый рабочий 

день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
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доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 

транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 

не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

2.16.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.16.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 

2.16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

2.16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

2.16.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

2.16.9. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 

и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
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информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение 

Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, возможность либо невозможность получения муниципальной 

услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно- 

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных 

технологий. 

2.17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 

при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.17.3. Сведения о ходе рассмотрения заявления о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом, представленного посредством 

Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем 

уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя 

на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о признании садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом, представленного способом, указанным в 

подпункте «б» пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, 

предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении 

либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) 

либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания 

платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо 

посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его 

пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о признании 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом доводятся до 

заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения 

заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 

предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 

поступления соответствующего запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, 
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особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

2.18.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о признании 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc,   docx,   odt   -    для    документов    с    текстовым    содержанием, не 

включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 

графическим содержанием. 

2.18.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, выданы 

и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 

документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 

признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью 

графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 

документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 

(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 

форме. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений;  

принятие решения; 

выдача результата. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 10 к 

настоящему Административному регламенту. 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 

3.3. Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме 

3.3.1. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином портале, региональном портале, без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном 

портале, к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 

также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 

орган посредством Единого портала, регионального портала. 

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 

с момента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в 

случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через 

региональный портал, осуществляется в системе межведомственного 

взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый  

портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-

route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных 

сервисов» (ПГС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших

 посредством Единого портала, регионального портала, с 

периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом

 3.3.2 настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата

 предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в 
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многофункциональном центре. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 

инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 

о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 

декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей». 

3.3.7. Заявителю обеспечивается   возможность   направления   жалобы   на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 

со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 

3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональным центром 

3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 

о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 

210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать 

иные организации. 

3.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре. 

Информирование заявителя многофункциональными центрами 
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осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 

многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 

телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 

минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

3.4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащие представлению заявителем, могут быть представлены в 

многофункциональный центр непосредственно заявителем либо его 

представителем, действующим на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, с приложением такой доверенности или ее копии, верность 

которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам. 

При получении многофункциональным центром документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, работник многофункционального центра осуществляет 

регистрацию представленных документов и оформляет расписку в получении 

многофункциональным центром указанных документов. В расписке 

указывается перечень представленных в многофункциональный центр 

документов и дата их получения. Расписка должна быть выдана заявителю либо 

его представителю, действующему на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, в день получения многофункциональным центром указанных 

документов. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых 

специалистами многофункционального центра, осуществляется посредством 

информационной системы АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со 

дня приема документов от заявителя в многофункциональном центре. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, 

сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица 

многофункционального центра. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, 

специалист многофункционального центра, изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их 

соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием 

фамилии и инициалов. 

3.4.4. Формирование и направление многофункциональным центром 

межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные 

услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг. 

Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, многофункциональным центром при предоставлении 

муниципальной услуги не осуществляется. 

3.4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 
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центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания 

о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 

Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр 

для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 

Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 

сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 

либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия:  

Устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет  его с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми  актами Российской Федерации 

случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном

 носителе с использованием печати многофункционального

 центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного 

герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.5.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее - заявление об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению 

№ 4 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном 

пунктами 2.6.1., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего Административного 

регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении 

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное решение о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. Дата и 

номер выданного решения о признании садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом не изменяются,  а в соответствующей графе 

формы решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом указывается основание для внесения исправлений  (реквизиты 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на 

соответствующую норму законодательства) и дата внесения исправлений. 

Решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо 

решение об отказе во внесении исправлений в решение о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом по форме согласно 
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приложению № 5 к настоящему Административному регламенту направляется 

заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.2 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным в заявлении об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с 

даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в решении о признании садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении о признании 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. 

3.5.3. Порядок выдачи дубликата решения о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 

выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно 

Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту в порядке, 

установленном пунктами 2.6.1., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего 

Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, 

установленных пунктом 3.5.4 настоящего Административного регламента, 

Уполномоченный орган выдает дубликат решения о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом с присвоением того же 

регистрационного номера, который был указан в ранее выданном решении о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. В 

случае, если ранее заявителю было выдано решение о признании садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата решения о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

заявителю повторно представляется указанный документ. 

Дубликат решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом либо решения об отказе в выдаче дубликата решения о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом по 

форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному 

регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.2 

настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в 

заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 

заявления о выдаче дубликата. 

3.5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 

решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.5.5. Порядок оставления заявления о признании садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом без рассмотрения. 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 

предоставления услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с 

заявлением об оставлении заявления о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом без рассмотрения по форме согласно 

Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту в порядке, 

установленном пунктами 2.6.1., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего 

Административного регламента. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о признании 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом без рассмотрения 

Уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о 

признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом без 

рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом без рассмотрения направляется заявителю по 

форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному 

регламенту в порядке, установленном пунктом 2.4.2 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении 

об оставлении заявления о признании садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления об оставлении заявления о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом без рассмотрения. 

Оставление заявления о признании садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом без рассмотрения не препятствует повторному обращению 

заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги. 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных 
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правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Уполномоченного органа. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 

том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 

актов Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 
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Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного 

органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.1.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

5.1.2. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у 

учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

5.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на 

сайте Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а 

также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме 

либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

5.3.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Приложение № 1 к 

Административному регламенту 

«Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом» 

Ф

ФОРМА 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
2
, 

ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное 

наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

_____________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ <*> 

Прошу признать: 

садовый дом, расположенный по адресу: 

___________________________________________________ жилым домом; 

жилой дом, расположенный по адресу: 

______________________________________________________ садовым домом; 

в  соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения  непригодным  для  проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым 

http://10.10.32.30:81/cons/cgi/online.cgi?rnd=C271C445A3B072A3BEB52332C16D81FD&req=doc&base=LAW&n=359152&dst=100188&fld=134
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домом и жилого дома садовым   домом,   утвержденным   постановлением  

Правительства  Российской Федерации от 28.01.2006 N 47. 

Оцениваемое  помещение  (жилой  дом,  садовый  дом)  находится у 

меня в пользовании (собственности) на основании 

___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________

__________________ 

Даю  свое  согласие  на  проверку  указанных  в заявлении сведений и 

на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления. 

Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не 

соответствующих указанным  в заявлении, за представление недостоверной 

информации, заведомо ложных  сведений  мне  (нам)  будет отказано в 

предоставлении муниципальной услуги. 

К заявлению прилагаются: 

_____________________________________________________________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов  

  

        "___" _________ 20__ г. 

(фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии) заявителя) 

  (подпись)     

 

<*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке. 

 

Приложение № 2 

Административно

му регламенту «Признание садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым 

домом» 

 

 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
2
, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 

___________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 
 

об отказе в приеме документов  

 

____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» Вам 

отказано по следующим основаниям: 

№ пункта  

Администрат
ивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов 

подпункт "а" 
пункта 2.9.1 

заявление о признании садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом 
представлено в орган, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги 

Указывается, какое 
ведомство, 
организация 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.9.1 

неполное заполнение полей в форме заявления 
о признании садового дома жилым домом и 
жилого дома садовым домом, в том числе в 
интерактивной форме заявления 

Указываются 
основания такого 
вывода 
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(уведомления) на Едином портале, 
региональном портале 

подпункт "в" 
пункта 2.9.1 

непредставление документов, 
предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего 
Административного регламента 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
не представленных 
заявителем 

подпункт "г" 
пункта 2.9.1 

представленные документы утратили силу на 
день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения 
за получением услуги указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт "д" 
пункта 2.9.1 

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих 
подчистки и 
исправления текста 

Подпункт 
"е" пункта 

2.9.1 

представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт 
"ж" пункта 
2.9.1 

заявление о признании садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом и 
документы, указанные в пункте 2.6.2 
Административного регламента, 
представлены в электронной форме с 
нарушением требований, установленных 
пунктами 2.18.2 – 2.18.4 Административного 
регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "з" 
пункта 2.9.1 

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий признания 
квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, 
представленных в электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, 
несоответствующих 
указанному критерию 

 

Дополнительно 

информируем: 

  

 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 

в приеме документов, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 

указываются 

 

 

Приложение № 3 

Административному регламенту 

«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом» 

 

ФОРМА 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
2
, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_____________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

 

 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
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по результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового дома 

жилым домом» от ___________ № ____________ и приложенных к нему 

документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим 

основаниям. 

 

№ пункта 

Администрат
ивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 
единым стандартом 

Разъяснение 
причин отказа 

в выдаче 
дубликата 
решения 

Для признания садового дома жилым домом 

подпункт 
«а» пункта 

2.10.2 

непредставление заявителем заключения по 
обследованию технического состояния объекта, 
подтверждающее соответствие садового дома 
требованиям к надежности и безопасности, 
установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 
Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ 
«Технический регламент о безопасности зданий и 
сооружений», выданное индивидуальным 
предпринимателем или юридическим лицом, которые 
являются членами саморегулируемой организации в 
области инженерных изысканий 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт 
«б» пункта 

2.10.2 

поступления в Уполномоченный орган сведений, 
содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве 
собственности на садовый дом лица, не являющегося 
заявителем 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт 
«в» пункта 

2.10.2 

непредставление заявителем правоустанавливающего 
документа на объект недвижимости или нотариально 
заверенной копии такого документа в течении 15 
календарных дней после поступления в уполномоченный 
орган местного самоуправления уведомления об 
отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на садовый дом 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт 
«г» пункта 

2.10.2 

непредставление заявителем нотариально 
удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если 
садовый дом обременен правами указанных лиц 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт 
«д» пункта 

2.10.2 

размещение садового дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования которого, установленные в 
соответствии с законодательством Российской 
Федерации, не предусматривают такого размещения 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

№ пункта 

Администрат
ивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 
единым стандартом 

Разъяснение 
причин отказа 

в выдаче 
дубликата 
решения 

подпункт 
«е» пункта 

2.10.2 

размещение садового дома на земельном участке, 
расположенном в границах зоны затопления, 
подтопления 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

Для признания жилого дома садовым домом 

подпункт «ж» 
пункта 2.10.2 

поступление в Уполномоченный орган сведений, 
содержащихся в ЕГРН о зарегистрированном праве 
собственности на жилой дом лица, не являющегося, 
заявителем 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт «з» 
пункта 2.10.2 

непредставление заявителем правоустанавливающего 
документа на объект недвижимости или нотариально 
заверенной копии такого документа в течении 15 
календарных дней после поступления в 
уполномоченный орган местного самоуправления 
уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о 
зарегистрированных правах на жилой дом 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт «и» 
пункта 2.10.2 

непредставление заявителем нотариально 
удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если 
жилой дом обременен правами указанных лиц 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт «к» 
пункта 2.10.2 

размещение жилого дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования, установленные в 
соответствии с законодательством Российской 
Федерации, не предусматривают такого размещения 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт «л» 
пункта 2.10.2 

использование жилого дома заявителем или иным 
лицом в качестве места постоянного проживания 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением 

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в _________________________________________ 
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_______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:___________________________________

_____________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 

в отказе предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также 

иная дополнительная информация при наличии) 

 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Приложение № 4 

Административному регламенту «Признание 

садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом» 

ФОРМА 
 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о признании 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

 

"____" __________ 20___ г. 

 

 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении. 

1. Сведения о заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если заявитель  является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем 
является юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица (не указывается в случае, если 
застройщиком является иностранное юридическое лицо) 

 

2. Сведения о выданном решении, содержащем опечатку/ошибку 

№ Орган, выдавший решение 
Номер 

документа 
Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в решение 

№ 
Данные (сведения), 

указанные в решении 

Данные (сведения), 
которые необходимо 

указать в решении 

Обоснование с указанием 
реквизита (-ов) документа (-

ов), документации, на 
основании которых 

принималось решение о 
выдаче решения 

    

Приложение:   

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенном по 
адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: _______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
 
     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 
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*Нужное подчеркнуть 

 

Приложение № 5 

Административному регламенту 

«Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом» 

ФОРМА 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
5
, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 

 

об отказе во внесении исправлений в решение о признании садового дома 

жилым домом 

  и жилого дома садовым домом **(далее – решение) 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в решении от ___________ № ____________  

(дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе во внесении исправлений в решение. 

 

№ пункта 
Административного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа во внесении исправлений в 
постановление в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в 

постановление 

подпункт "а" 
пункта 3.5.2 

несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт "б" пункта отсутствие факта допущения Указываются основания 

№ пункта 
Административного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа во внесении исправлений в 
постановление в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в 

постановление 

3.5.2 опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в решении после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в _________________________________________ 

_______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:___________________________________ 

 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решение, а 

также иная дополнительная информация при наличии) 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 

указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 

 

Приложение № 7 

Административному регламенту  

«Признание садового дома жилым домом и  

жилого дома садовым домом» 

ФОРМА 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
7
, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

______________________________________________ 
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почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 
 

об отказе в выдаче дубликата решения 

о признании садового дома жилым домом 

                        и жилого дома садовым домом ** 

(далее – решение) 

 

 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения 

от ________ № _____________          

принято решение об отказе в выдаче дубликата решения. 

№ пункта 
Администр
ативного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче дубликата 

постановления в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата 

постановления 

пункт 
3.5.4 

несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента. 

Указываются основания 
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 

решения после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в _________________________________________ 

_______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:___________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения, а также 

иная дополнительная информация при наличии) 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 

указываются. 

**Нужное подчеркнуть 
 

Приложение № 8 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым домом и 

жилого дома садовым домом» 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления без рассмотрения 

 

" " 20 г. 

____________________________________________________________________ 

(
наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

Прошу оставить заявление о 

________________________________________ от

 ______________№______ без 

рассмотрения. 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического  
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лица 

Приложение: 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

 Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом» 

ФОРМА 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
9
, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица, 

_____________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной  почты) 

об оставлении заявления о _________________________ без 

рассмотрения 

На основании Вашего заявления от _____________ № ____ об оставлении  

(дата и номер регистрации) 

заявления о ___________________________________ без 

рассмотрения  

   

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении заявления о 

____________________________________________ от №

 без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

Приложение №10   к Административному 

регламенту «Признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом» 
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Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении  

муниципальной услуги 

№ 
п/п 

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

1.1 Поступление заявления 
и документов для 
предоставления муни-
ципальной услуги в 
Уполномоченный 
орган 

Прием и проверка ком-
плектности документов 
на  наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных пунк-
том 2.9.1 Администра-
тивного регламента 

До 1 рабочего дня 

Уполномоченного 
органа, ответст-
венное за предос-
тавление муници-
пальной услуги 

Уполномоченный орган 
/ ГИС / ПГС 

- Регистрация заявления и 
документов в ГИС (при-
своение номера и дати-
рование); назначение 
должностного лица, 
ответственного за пре-
доставление муници-
пальной услуги, и пере-
дача ему документов 

Принятие решения об 
отказе в приеме доку-
ментов, в случае выяв-
ления оснований для 
отказа в приеме доку-
ментов 

 

Регистрация заявления, 
в случае Отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответст-
венное за регист-
рацию корреспон-
денции 

Уполномоченный ор-
ган/ГИС 

 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

2.1. Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших должно-
стному лицу, ответст-
венному за предостав-
ление муниципальной 
услуги 

Направление межведом-
ственных запросов в 
органы и организации 

в день регистрации заяв-
ления и документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный ор-
ган/ГИС/ ПГС / СМЭВ 

Отсутствие документов, 
необходимых для пре-
доставления муници-
пальной  услуги, находя-
щихся в распоряжении 
государственных органов 
(организаций) 

Направление межведомст-
венного запроса в органы 
(организации), предостав-
ляющие документы (сведе-
ния), предусмотренные 
пунктом 2.7.1 Администра-
тивного регламента, в том 
числе с использованием 
СМЭВ 

Получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта 
документов 

до 5 рабочих дней со дня 
направления межведомст-
венного запроса в орган 
или организацию, предос-
тавляющие документ и 
информацию, если иные 
сроки не предусмотрены 
законодательством РФ и 
Новгородской области 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный орган) 
/ГИС/ ПГС / СМЭВ 

- получение документов 
(сведений), необходимых 
для предоставления муни-
ципальной услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

3.1. Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, от-
ветственному за 
предоставление му-
ниципальной услуги 

Проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям норматив-
ных правовых актов 
предоставления муни-
ципальной услуги 

До 5 рабочих дней Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответст-
венное за предос-
тавление муници-
пальной услуги 

Уполномоченный ор-
ган) / ГИС / ПГС 

Основания отказа в 
предоставлении муни-
ципальной услуги, пре-
дусмотренные пунктом 
2.10.2 Административ-
ного регламента 

проект результата пре-
доставления муници-
пальной услуги 

4. Принятие решения 

4.1. Проект результата 
предоставления му-
ниципальной услуги 

Принятие решения о 
предоставления  муни-
ципальной услуги 

До 5 рабочих дней должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответст-

Уполномоченный ор-
ган) / ГИС / ПГС 

– Результат предоставле-
ния муниципальной 
услуги, подписанный 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

Формирование решения 
о предоставлении  му-
ниципальной услуг 

венное за предос-
тавление муници-
пальной услуги; 
Руководитель 
Уполномоченного 
органа или Иное 
уполномоченное 
им лицо 

усиленной квалифици-
рованной подписью 
руководителем Упол-
номоченного органа или 
иного уполномоченного 
им лица 

Принятие решения об 
отказе в предоставле-
нии услуги 

Результат предоставле-
ния муниципальной 
услуги по форме, при-
веденной в приложении 
№3 к Административ-
ному регламенту, под-
писанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководите-
лем Уполномоченного 
органа или иного упол-
номоченного им лица 

Формирование решения 
об отказе в предостав-
лении муниципальной 
услуги 

5. Выдача результата 

5.1. Формирование и 
регистрация резуль-
тата муниципальной 
услуги, указанного в 
пункте 2.4.2 Адми-
нистративного рег-
ламента 

Регистрация результата 
предоставления муни-
ципальной услуги 

после окончания проце-
дуры принятия решения 
(в общий срок предос-
тавления муниципаль-
ной услуги не включа-
ется) 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответст-
венное за предос-
тавление муници-
пальной услуги 

Уполномоченный орган 
/ ГИС 

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муни-
ципальной услуги 

Направление в много-
функциональный центр 
результата муници-
пальной услуги, ука-
занного в пункте 2.3.1. 
Административного 
регламента, в форме 
электронного доку-
мента, подписанного 
усиленной квалифици-
рованной электронной 
подписью уполномо-
ченного должностного 
лица Уполномоченного 

в сроки, установленные 
соглашением о взаимо-
действии между Упол-
номоченным органом и 
многофункциональным 
центром 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответст-
венное за предос-
тавление муници-
пальной услуги 

Уполномоченный ор-
ган) / АИС многофунк-
циональный центр 

Указание заявителем в 
Запросе способа вы-
дачи результата муни-
ципальной 

услуги в многофунк-
циональном центре, а 
также подача запроса 
через многофункцио-
нальный центр 

выдача результата му-
ниципальной услуги 
заявителю в форме бу-
мажного документа, 
подтверждающего со-
держание электронного 
документа, заверенного 
печатью многофунк-
ционального центра;  
внесение сведений в 
ГИС о выдаче резуль-
тата муниципальной 
услуги 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

органа или в форме 
бумажного документа 

Направление заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный каби-
нет на Едином портале 

В день регистрации 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответст-
венное за предос-
тавление муници-
пальной услуги 

ГИС  Результат муниципаль-
ной услуги, направлен-
ный заявителю на лич-
ный кабинет на Едином 
портале 

 

 



 

Периодическое печатное издание – бюллетень 

ВВООЗЗРРООЖЖДДЕЕННИИЕЕ  

№ 24 

05 декабря 2022 года 
 

_______________________________________________________________________________________________________________________

__ 

                           
Российская Федерация  

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от   30.11.2022 № 1190 

г. Малая Вишера 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления услуг, утвержденным постановлением Администрации 

муниципального района от 09.09.2019 № 909,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 

земельного участка». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации 

муниципального района: 

от  03.07.2017 № 891 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов 

земельных участков»; 

от 17.10.2018 № 1075 «О внесении изменений в административный 

регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

градостроительных планов земельных участков»; 

от 19.08.2019 № 859 «О внесении изменений в административный 

регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроитель-

ных планов земельных участков»; 

от 02.07.2020 № 646 «О внесении изменений в административный 

регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроитель-

ных планов земельных участков». 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава администрации      Н.А.Маслов 

 
 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

муниципального района от 

 30.11.2022 № 1190 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 

земельного участка»   

 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» разработан в целях 

повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 

определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при осуществлении полномочий по выдаче градостроительного 

плана земельного участка в Маловишерском муниципальном районе. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, 

предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (далее – Заявитель). 



ВВООЗЗРРООЖЖДДЕЕННИИЕЕ                № 24  05.12.2022                                                                                                                                                                   63 

_______________________________________________________________________________________________________________________

__ 

   
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию 

Маловишерского муниципального района Новгородской области (далее - 

Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр); 

по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) 

(далее – Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: 

(http://www.uslugi.novreg.ru) (далее - Региональный портал); 

на официальном сайте Уполномоченного органа (указать адрес 

официального сайта); 

посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка 

получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 

дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 

другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 

телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 

информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 

консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 

письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 

пункте 1.3.2. настоящего Административного регламента в порядке, 

установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

http://www.gosuslugi.ru/)
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утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 года № 861. 

1.3.7. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, 

в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным 

регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем 

структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 

лично, по телефону посредством электронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги - «Выдача градостроительного плана 

земельного участка» (далее - услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

Маловишерского муниципального района Новгородской области и 

осуществляется через отдел градостроительства и дорожного хозяйства 

Администрации Маловишерского муниципального района Новгородской 

области. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

а) градостроительный план земельного участка; 

б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.10.2 настоящего 

Административного регламента, по форме согласно Приложению № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

2.3.2. Форма градостроительного плана земельного участка устанавливается 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в органы местного самоуправления и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации,  Новгородской области, муниципальными 

нормативными правовыми актами срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги 

2.4.1. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати 

рабочих дней после получения заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка Уполномоченным органом.  

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается 

полученным Уполномоченным органом со дня его регистрации. 

2.4.2. Результат предоставления услуги:  

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном 

портале, ГИСОГД в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче 
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градостроительного плана земельного участка;  

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 

заявителем способом получения результата предоставления услуги.  

2.4.3. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 

содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.3.1 

настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих дней со 

дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе с 

использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на 

размещение в государственных информационных системах обеспечения 

градостроительной деятельности органы. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), размещается на официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином 

портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления  

2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный 

орган заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по 

форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему Административному 

регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по 

выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала, с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 

полномочий в области градостроительной деятельности (далее ГИСОГД). 

В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка и прилагаемых к нему документов указанным способом 

заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 

идентификации и аутентификации с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие 

с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах, заполняют форму указанного заявления с 

использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 

направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами, указанными в пункте 2.6.2 настоящего 

Административного регламента. Заявление о выдаче градостроительного плана 

земельного участка подписывается заявителем или его представителем, 

уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной 

подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо 

усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 

проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое  взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием 

средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 

органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной 

подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 

простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 

соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 

января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 

оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
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допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная 

подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным 

центром и  Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 

797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления 

с уведомлением о вручении. 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка. В 

случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного 

участка в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1. настоящего 

Административного регламента указанное заявление заполняется путем 

внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином 

портале, региональном портале, ГИСОГД; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя, в случае представления заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка и прилагаемых к нему документов посредством 

личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через 

многофункциональный центр. В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, 

ГИСОГД в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 настоящего 

Административного регламента представление указанного документа не 

требуется;  

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 

услуги представителя заявителя). В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, 

ГИСОГД в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 настоящего 

Административного регламента указанный документ, выданный заявителем,  

являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной  подписью или усиленной 

неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного 

лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 

являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 

подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если 

права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 

запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 

ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 

государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
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обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

объект недвижимости; 

в) информация о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно- 

технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), 

определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной 

инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их 

наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в 

возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким 

сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию, в 

порядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

г) утвержденные проекты межевания территории и (или) схема 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном 

частью 4 статьи 57
3
 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за 

исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, 

субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения 

о комплексном развитии территории или реализации такого решения 

юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации или субъектом Российской Федерации); 

е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том 

числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах 

зон с особыми условиями использования территорий; 

ж) информация о границах зон с особыми условиями использования 

территорий, в том числе, если земельный участок полностью или частично 

расположен в границах таких зон; 

з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных 

частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее федеральный закон 210-ФЗ) государственных и муниципальных 

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-

ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных п. 4 ч. 1 ст. 7 Федерального закона 210-ФЗ: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
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предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в том 

числе представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 

представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не 

входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка, в том числе в интерактивной 

форме заявления на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "б" - "г" 

пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и 

документы, указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.6.2. настоящего 

Административного регламента, представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных пунктами 2.18.2 – 2.18.4 настоящего 

Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

"Об электронной подписи" условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в заявлении о выдаче градостроительного плана 

земельного участка, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения 

такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 

указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный 

орган. 

2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Уполномоченный орган. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления услуги в 

предоставлении услуги не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации. 

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 

градостроительного плана земельного участка: 
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а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 

представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за 

исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в 

случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, иными федеральными законами размещение объекта капитального 

строительства не допускается при отсутствии такой документации; 

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением 

случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы; 

2.13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в 

связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 

при получении результата предоставления таких услуг 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной  услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в 

электронной форме 

2.15.1. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка, представленного заявителем, указанными в пункте 2.6.1 

настоящего Административного регламента способами в Уполномоченный 

орган осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 

поступления. 

2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день подачи 

заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной 

информационной системы многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с 

регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и 

датой подачи электронного заявления. 

2.15.3. В случае представления заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка в электронной форме способом, указанным в 

подпункте «а» пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, вне 

рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 

праздничный день днем получения заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка считается первый рабочий день, следующий за днем 

представления заявителем указанного заявления. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
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транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 

не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

2.16.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.16.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 

2.16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

2.16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

2.16.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

2.16.9. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 

и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение 

Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 
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2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, возможность либо невозможность получения муниципальной 

услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно- 

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных 

технологий. 

2.17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 

при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.17.3. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка, представленного посредством 

Единого портала, регионального портала, ГИСОГД доводятся до заявителя 

путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 

заявителя на Едином портале, региональном портале, ГИСОГД. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка, представленного способом, указанным в подпункте 

«б» пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, предоставляются 

заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону 

в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного 

запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 

Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо 

посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его 

пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка доводятся до заявителя в устной 

форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, 

многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной 

форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным 

запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 

запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, 

особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

2.18.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
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градостроительного плана земельного участка, представляемые в электронной 

форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc,   docx,   odt   -    для    документов    с    текстовым    содержанием, не 

включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 

графическим содержанием. 

2.18.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 

выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и подписаны 

Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 

таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 

подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью 

графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 

документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 

(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 

форме. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; принятие решения; 

выдача результата. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 10 к 

настоящему Административному регламенту. 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 

3.3. Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме 

3.3.1. Формирование заявления. 
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Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином портале, региональном портале, 

ГИСОГД, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, 

ГИСОГД, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном 

портале, ГИСОГД к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного 

года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 

месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 

орган посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД. 

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 

с момента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в 

случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через 

региональный портал, осуществляется в системе межведомственного 

взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый  

портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-

route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных 

сервисов» (ПГС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших

 посредством Единого портала, регионального портала, с 

периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом

 3.3.2 настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата

 предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале, ГИСОГД; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

Едином портале, региональном портале, ГИСОГД при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 

также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 

инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 
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а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 

о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 

декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей». 

3.3.7. Заявителю обеспечивается   возможность   направления   жалобы   на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 

со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 

3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональным центром 

3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 

о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 

210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать 

иные организации. 

3.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре. 

Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 

многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
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Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 

телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 

минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

3.4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащие представлению заявителем, могут быть представлены в 

многофункциональный центр непосредственно заявителем либо его 

представителем, действующим на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, с приложением такой доверенности или ее копии, верность 

которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам. 

При получении многофункциональным центром документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, работник многофункционального центра осуществляет 

регистрацию представленных документов и оформляет расписку в получении 

многофункциональным центром указанных документов. В расписке 

указывается перечень представленных в многофункциональный центр 

документов и дата их получения. Расписка должна быть выдана заявителю либо 

его представителю, действующему на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, в день получения многофункциональным центром указанных 

документов. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых 

специалистами многофункционального центра, осуществляется посредством 

информационной системы АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со 

дня приема документов от заявителя в многофункциональном центре. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, 

сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица 

многофункционального центра. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, 

специалист многофункционального центра, изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их 

соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием 

фамилии и инициалов. 

3.4.4. Формирование и направление многофункциональным центром 

межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные 

услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг. 

Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, многофункциональным центром при предоставлении 

муниципальной услуги не осуществляется. 

3.4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 

центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания 

о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 

Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр 

для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
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Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 

сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 

либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия:  

Устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет  его с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми  актами Российской Федерации 

случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном

 носителе с использованием печати многофункционального

 центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного 

герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.5.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

градостроительном плане земельного участка. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане 

земельного участка (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему 

Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.1., 

2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 

градостроительном плане земельного участка Уполномоченный орган вносит 

исправления в ранее выданный градостроительный план земельного участка. 

Дата и номер выданного градостроительного плана  земельного

 участка не изменяются,  а в соответствующей графе формы 

градостроительного плана земельного участка указывается основание для 

внесения исправлений  (реквизиты заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 

Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями 

допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении 

исправлений в градостроительный план земельного участка по форме согласно 

приложению № 5 к настоящему Административному регламенту направляется 

заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.2 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным в заявлении об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с 

даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного 

участка: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном 

плане земельного участка. 
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3.5.3. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельного 

участка. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 

выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка (далее - 

заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 6 к 

настоящему Административному регламенту в порядке, установленном 

пунктами 2.6.1., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего Административного 

регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка, установленных пунктом 3.5.4 

настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выдает 

дубликат градостроительного плана земельного участка с присвоением того же 

регистрационного номера, который был указан в ранее выданном 

градостроительном плане земельного участка. В случае, если ранее заявителю 

был выдан градостроительный план земельного участка в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 

градостроительного плана земельного участка заявителю повторно 

представляется указанный документ. 

Дубликат градостроительного плана земельного участка либо решение об 

отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка по 

форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному 

регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.2 

настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в 

заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 

заявления о выдаче дубликата. 

3.5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.5.5. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения. 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 

предоставления услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с 

заявлением об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения по форме согласно Приложению № 8 к 

настоящему Административному регламенту в порядке, установленном 

пунктами 2.6.1., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего Административного 

регламента. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

Уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения направляется заявителю по форме 

согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту в 

порядке, установленном пунктом 2.4.2 настоящего Административного 

регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении 

заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 

рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 

заявления об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения. 

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного 

участка без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в 

Уполномоченный орган за получением услуги. 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Уполномоченного органа. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
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лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 

том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 

актов Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного 

органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.1.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 
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к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

5.1.2. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у 

учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

5.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на 

сайте Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а 

также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме 

либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

5.3.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируется: 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Приложение № 1 

 к Административному регламенту 

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

ФОРМ 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

" " 20 г. 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического 
лица 

 

 

1
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также 

иные лица, указанные в части 1
1
 статьи 57

3
 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

1. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и (или) 
схемы расположения образуемого земельного участка на 
кадастровом плане территории, и проектная площадь образуемого 
земельного участка (указываются в случае, предусмотренном 
частью 11статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

 

2.3 Цель использования земельного участка  
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2.4 Адрес или описание местоположения земельного участка 

(указываются в случае, предусмотренном частью 11 

статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 

Приложение: 

 Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

Приложение № 2   

к Административному регламенту 

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

ФОРМА 

 

Кому    

(
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
 

_____________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

об отказе в приеме документов 

_____________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» Вам отказано по следующим 

основаниям: 

№ пункта 
Администрат

ивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 

документов 

подпункт "а" 
пункта 2.9.1 

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка представлено в 
орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.9.1 

неполное заполнение полей в форме 
заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в 
интерактивной форме заявления на 
Едином портале, региональном портале 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.9.1 

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами "б" - "г" 
пункта 2.6.2 Административного 
регламента; 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, не 
представленных 
заявителем 

подпункт "г" 
пункта 2.9.1 

представленные документы утратили 
силу на день обращения за получением 
услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, утративших 
силу 
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случае обращения за получением 
услуги указанным лицом) 

подпункт "д" 
пункта 2.9.1 

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, содержащих 
подчистки и исправления 
текста 

подпункт "е" 
пункта 2.9.1 

представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном 
объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, содержащих 
повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.9.1 

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка и документы, 
указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 
2.6.2 Административного регламента, 
представлены в электронной форме с 
нарушением требований, установленных 
пунктами 2.18.2 – 2.18.4 
Административного регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт "з" 
пункта 2.9.1 

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий 
признания квалифицированной 
электронной подписи действительной в 
документах, представленных в 
электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
электронных документов, 
не соответствующих 
указанному критерию 

Дополнительно информируем:     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 

приеме документов, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Приложение № 3  к 

Административному регламенту 

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

ФОРМА 

 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя3, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

 

( почтовый индекс, адрес, телефон, адрес электронной почты) 

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче

 градостроительного плана 

земельного участка от    №    принято решение об 

 (дата и номер регистрации) 

отказе выдаче градостроительного плана земельного участка. 

 

№ пункта 
Административн
ого регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение 
причин отказа в 
выдаче 
градостроительног
о плана земельного 
участка 
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подпункт "а" 
пункта 2.10.2 

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка представлено 
лицом, не являющимся правообладателем 
земельного участка, за исключением случая, 
предусмотренного частью 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт отсутствует утвержденная документация по Указывается 
конкретное 

Заявителями 
являются 
правообладатели 
земельных 
участков, а также 
иные лица, 
указанные в части 
11 статьи 573 
Градостроительног
о кодекса 
Российской 
Федерации"б" 
пункта 2.10.2 

планировке территории в случае, если в 
соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, иными 
федеральными законами размещение 
объекта капитального строительства не 
допускается при отсутствии такой 
документации 

обстоятельство 
(ссылка на 
соответствующу
ю структурную 
единицу 
нормативного 
правового акта), в 
соответствии с 
которым 
разработка 
документации по 
планировке 
территории 
является 
обязательной 

подпункт "в" 
пункта 2.10.2 

границы земельного участка не установлены 
в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации, за 
исключением случая, предусмотренного 
частью 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче 

градостроительного плана земельного участка после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в , а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:    

  . 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного 

плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Приложение № 4  к 

Административному регламенту 

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в 

градостроительном плане 

земельного участка 

 

" " 20 г. 

_____________________________________________________________________

_ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе
4
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем 
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1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

4
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также 

иные лица, указанные в части 1
1
 статьи 57

3
 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, 

содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший 
градостроительный 

план земельного 
участка 

Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план 

земельного участка 

№ Данные (сведения), 
указанные в 

градостроительном 
плане земельного 

участка 

Данные (сведения), 
которые необходимо 

указать в 
градостроительном 
плане земельного 

участка 

Обоснование с указанием 
реквизита (-ов) документа (-

ов), документации, на 
основании которых 

принималось решение о 
выдаче градостроительного 
плана земельного участка 

    

Прошу внести исправления в градостроительный план земельного 

участка, содержащий опечатку/ошибку. 

Приложение:   Номер телефона и адрес электронной почты для связи:    Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Приложение № 5  к 

Административному регламенту 

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

ФОРМА 

Кому    

(
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – 

для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица,
 

_______________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

об отказе во внесении исправлений 

в градостроительный план земельного участка 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
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по результатам рассмотрения   заявления   об   исправлении   допущенных 

опечаток    и    ошибок     в     градостроительном     плане     земельного     

участка  от_________________№_________  

принято решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный 

план земельного участка. 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для 
отказа во внесении исправлений в 

градостроительный план 
земельного участка в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во 
внесении исправлений в 
градостроительный план 

земельного участка 

подпункт "а" 
пункта 3.5.2 

несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 3.5.2 

отсутствие факта допущения 
опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка 

Указываются основания такого 
вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в , а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:   

  . 

(указывается информация, необходимая для устранения 

причин отказа во внесении исправлений в градостроительный 

план земельного участка, а также иная дополнительная 

информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 
         

 

Приложение № 6  
 к Административному регламенту 

«Выдача градостроительного плана 
земельного участка» 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

 

" " 20 г. 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

2. Сведения о заявителе 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

3. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 

№ Орган, выдавший 
градостроительный план 

земельного участка 

Номер документа Дата документа 
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Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка. 

Приложение: 

 Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных 
и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Приложение № 7  к Административному 

регламенту «Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 

ФОРМА 

 

 

Кому    

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя7, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного 

участка 

 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка от ___________№ __ принято 

(
дата и номер регистрации)

 

решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана 

земельного участка. 

№ пункта 
Администра
тивного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата градостроительного 

плана земельного участка в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата 

градостроительного плана 
земельного участка 

пункт 
2.5.4 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2 
Административного регламента. 

Указываются основания 
такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка после устранения указанного 

нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в ____________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: __________________________________________ 

(
указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)
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(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Приложение № 8  

к Административному регламенту 

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения 

 

" " 20 г. 

_____________________________________________________________________ 

(
наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

 

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана 

земельного участка от № без 

рассмотрения. 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

Приложение: 

 Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

 Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 

 

____________________________   ______________________ 

(подпись)
                                                                  (

фамилия, имя, отчество (при наличии
) 

 

 

Приложение №9   к 

Административному регламенту 

«Выдача градостроительного плана 

земельного участка» 

ФОРМА 
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Кому    

(
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя9, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
 

____________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной  почты) 

об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения 

 

На основании Вашего заявления от ___________ № ____ об оставлении 

(
дата и номер регистрации)

 
заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 

рассмотрения   

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка от № без 

рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

Приложение №10  

  к Административному регламенту «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении  

муниципальной услуги 

№ 
п/п 

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

1.1 Поступление заявления 
и документов для 
предоставления муни-
ципальной услуги в 
Уполномоченный орган 

Прием и проверка ком-
плектности документов 
на  наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных пунк-
том 2.9.1 Администра-

До 1 рабочего дня Уполномоченного органа, 
ответственное за 
предоставление  
муниципальной услуги 

Уполномоченный ор-
ган / ГИС / ПГС  

- Регистрация заявления и 
документов в ГИС (при-
своение номера и дати-
рование); назначение 
должностного лица, от-
ветственного за предос-
тавление 
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1 2 3 4 5 6 7 8 
тивного регламента 

Муниципальной услуги, 
и передача ему докумен-
тов  

Принятие решения об 
отказе в приеме доку-
ментов, в случае выяв-
ления оснований для 
отказа в приеме доку-
ментов 

 

Регистрация заявления, 
в случае Отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов 

должностное лицо 
Уполномоченного органа, 
ответственное за 
регистрацию кор-
респонденции 

Уполномоченный ор-
ган/ГИС 

 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

2.1. Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших должно-
стному лицу, ответст-
венному за предостав-
ление муниципальной 
услуги 

Направление межведомст-
венных запросов в органы 
и организации 

в день регистрации 
заявления и документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги 

Уполномоченный ор-
ган/ГИС/ ПГС / СМЭВ 

Отсутствие документов, 
необходимых для предос-
тавления Муниципальной 
услуги, находящихся в 
распоряжении государст-
венных органов (органи-
заций) 

Направление межведомст-
венного запроса в органы 
(организации), предостав-
ляющие документы (сведе-
ния), предусмотренные 
пунктом 2.7.1 Администра-
тивного регламента, в том 
числе с использованием 
СМЭВ 

запрос о представлении 
информации о возмож-
ности подключения 
(технологического при-
соединения) объектов 
капитального строи-
тельства к сетям инже-
нерно-технического 
обеспечения (за исклю-
чением сетей электро-
снабжения), определяе-
мая с учетом программ 
комплексного развития 
систем коммунальной 
инфраструктуры посе-
ления, в состав которой 
входят сведения о мак-
симальной нагрузке в 
возможных точках под-

в течение двух рабочих 
дней с даты получения 
заявления 

 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственнее за 
предоставление муни-
ципальной услуги 

правообладатели сетей 
инженерно-техниче-
ского обеспечения (за 
исключением сетей 
электроснабжения) 

 Направление правооблада-
телям сетей инженерно-
технического обеспечения 
(за исключением сетей 
электроснабжения) запро-
сов о представлении ин-
формации о возможности 
подключения (технологиче-
ского присоединения) 
объектов капитального 
строительства к сетям 
инженерно-технического 
обеспечения (за исключе-
нием сетей электроснабже-
ния) 
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1 2 3 4 5 6 7 8 
ключения (технологи-
ческого присоединения) 
к таким сетям, а также 
сведения об организа-
ции, представившей 
данную информацию. 

Получение ответов на 
межведомственные за-
просы, формирование 
полного комплекта доку-
ментов 

5 рабочих дней со дня 
направления межведом-
ственного запроса в орган 
или организацию, пре-
доставляющие документ 
и информацию, если 
иные сроки не преду-
смотрены законодатель-
ством РФ и Новгородской 
области 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги 

Уполномоченный орган) 
/ГИС/ ПГС / СМЭВ 

- получение документов 
(сведений), необходимых 
для предоставления муни-
ципальной услуги 

1.   Получение ответов на 
запросы о представле-
нии информации о воз-
можности подключения 
(технологического при-
соединения) объектов 
капитального строи-
тельства к сетям инже-
нерно-технического 
обеспечения (за исклю-
чением сетей электро-
снабжения), 

5 рабочих дней со дня, 
следующего за днем 
получения такого запроса 

 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной услуги 

правообладатели сетей 
инженерно-техниче-
ского обеспечения (за 
исключением сетей 
электроснабжения) 

- Получение информации 
о возможности подклю-
чения (технологического 
присоединения) объектов 
капитального строитель-
ства к сетям инженерно-
технического обеспече-
ния (за исключением 
сетей электроснабже-
ния), определяемая с 
учетом программ ком-
плексного развития сис-
тем коммунальной ин-
фраструктуры поселения, 
в состав которой входят 
сведения о максимальной 
нагрузке в возможных 
точках подключения 
(технологического при-
соединения) к таким се-
тям, а также сведения об 
организации, предста-
вившей данную инфор-
мацию 

3. Рассмотрение документов и сведений 

3.1. Пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, от-

Проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям норматив-
ных правовых актов 

До 9 рабочих дней Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-

Уполномоченный ор-
ган) / ГИС / ПГС 

Основания отказа в 
предоставлении муни-
ципальной услуги, пре-
дусмотренные пунктом 

проект результата пре-
доставления муници-
пальной услуги 
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1 2 3 4 5 6 7 8 
ветственному за пре-
доставление муни-
ципальной услуги 

предоставления муни-
ципальной услуги 

ние муниципальной 
услуги 

2.10.2 Административ-
ного регламента 

4. Принятие решения 

4.1. Проект результата 
предоставления му-
ниципальной услуги 

Принятие решения о 
предоставления муни-
ципальной услуги 

До 9 рабочих дней должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной  

услуги; Руководитель 
Уполномоченного 
органа или Иное 
уполномоченное им 
лицо 

Уполномоченный ор-
ган) / ГИС / ПГС 

– Результат предоставле-
ния муниципальной ус-
луги, подписанный уси-
ленной квалифицирован-
ной подписью руководи-
телем Уполномоченного 
органа или иного упол-
номоченного им лица 

Формирование решения 
о предоставлении  му-
ниципальной услуги 

Принятие решения об 
отказе в предоставлении 
услуги 

Результат предоставле-
ния муниципальной ус-
луги по форме, приве-
денной в приложении 
№3 к Административ-
ному регламенту, подпи-
санный усиленной ква-
лифицированной подпи-
сью руководителем 
Уполномоченного органа 
или иного уполномочен-
ного им лица 

Формирование решения 
об отказе в предостав-
лении муниципальной 
услуги 

5. Выдача результата 

5.1. Формирование и 
регистрация резуль-
тата муниципальной 
услуги, указанного в 
пункте 2.4.2 Адми-
нистративного рег-
ламента 

Регистрация результата 
предоставления муни-
ципальной услуги 

после окончания про-
цедуры принятия ре-
шения (в общий срок 
предоставления муни-
ципальной услуги не 
включается) 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный ор-
ган / ГИС 

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муници-
пальной услуги 

Направление в много-
функциональный центр 
результата муници-
пальной услуги, указан-
ного в пункте 2.3.1. 
Административного 
регламента, в форме 
электронного доку-
мента, подписанного 

в сроки, установлен-
ные соглашением о 
взаимодействии между 
Уполномоченным ор-
ганом и многофунк-
циональным центром 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный ор-
ган) / АИС много-
функциональный 
центр 

Указание заявителем в 
Запросе способа выдачи 
результата муници-
пальной 

услуги в многофунк-
циональном центре, а 
также подача запроса 
через многофункцио-
нальный центр 

выдача результата муни-
ципальной услуги заяви-
телю в форме бумажного 
документа, подтвер-
ждающего содержание 
электронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционального 
центра;  внесение сведе-
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1 2 3 4 5 6 7 8 
усиленной квалифици-
рованной электронной 
подписью уполномо-
ченного должностного 
лица Уполномоченного 
органа или в форме бу-
мажного документа 

ний в ГИС о выдаче ре-
зультата муниципальной 
услуги 

Направление заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный каби-
нет на Едином портале 

В день регистрации 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

ГИС  Результат муниципаль-
ной услуги, направлен-
ный заявителю на лич-
ный кабинет на Едином 
портале 

 

 
Российская Федерация  

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от   30.11.2022 №  1191 

г. Малая Вишера 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии по-

строенных или реконструированных объектах индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства Российской Федерации о градостроительной деятель-

ности» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Порядком разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления услуг, утвержденным постановлением Администрации 

муниципального района от 09.09.2019 № 909,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной деятельности». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации 

муниципального района: 

от 09.10.2018 № 1015 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Уведомление об окончании строи-

тельства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строи-

тельства или садового дома»;  

от 22.08.2019 № 874 «О внесении изменения в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Уведомление об окончании строи-

тельства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строи-

тельства или садового дома». 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

Глава администрации       Н.А.Маслов 
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УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

муниципального района  

от 30.11.2022 № 1191 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной деятельности»   

 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 

градостроительной деятельности» разработан в целях повышения качества 

доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 

сроки и последовательность действий (административных процедур) при 

осуществлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

застройщики (далее – заявитель). 

1.2.2. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через 

представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 

подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации (далее – представитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию 

Маловишерского муниципального района Новгородской области (далее - 

Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр); 

по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) 

(далее – Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: 

(http://www.uslugi.novreg.ru) (далее - Региональный портал); 

на официальном сайте Уполномоченного органа (указать адрес 

официального сайта); 

посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка 

получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 

http://www.gosuslugi.ru/)
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дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 

другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 

телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 

информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 

консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 

письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 

пункте 1.3.2. настоящего Административного регламента в порядке, 

установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 года № 861. 

1.3.7. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, 

в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным 

регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем 

структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 

лично, по телефону посредством электронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги - «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной деятельности» (далее - услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

Маловишерского муниципального района Новгородской области и 

осуществляется через отдел градостроительства и дорожного хозяйства 

Администрации Маловишерского муниципального района Новгородской 

области. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
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а) уведомление о соответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – 

уведомление о соответствии); 

б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных в 

пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента. 

2.3.2. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 

утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительства. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в органы местного самоуправления и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации,  Новгородской области, муниципальными 

нормативными правовыми актами срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги 

2.4.1. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со 

дня поступления уведомления об окончании строительства в Уполномоченный 

орган. 

Уведомление об окончании строительства считается полученным 

Уполномоченным органом со дня его регистрации. 

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

2.4.3. Результат предоставления услуги:  

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью Уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном 

портале, в случае, если такой способ указан в заявлении;  

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 

заявителем способом получения результата предоставления услуги.  

2.4.4. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 

содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит 

направлению (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 

уполномоченные на ведение государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности органы исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления городских 

округов, органы местного самоуправления муниципальных районов; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.3.1 настоящего 

Административного регламента, подлежит направлению в сроки, 

установленные пунктом 2.4.1 настоящего Административного регламента для 

предоставления услуги: 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 

осуществление государственного кадастрового учета, государственной 

регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и 

предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 

недвижимости; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в 

случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, 

предусмотренным подпунктами "а" и "б" пункта 2.10.2 настоящего 

Административного регламента; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, в случае 

направления уведомления о несоответствии по основанию, предусмотренному 

подпунктом "б" пункта 2.10.2 настоящего Административного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 

осуществление государственного земельного надзора, орган местного 

самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в 

случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, 

предусмотренным подпунктами "в" и "г" пункта 2.10.2 настоящего 

Административного регламента. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), размещается на официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином 
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портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления  

2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный 

орган уведомление об окончании строительства по форме, утвержденным 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а 

также прилагаемые к ним  к ним документы, указанные в подпунктах "б"-"е" 

пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента, одним из следующих 

способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала.  

В случае направления уведомления об окончании строительства и 

прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его 

представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 

аутентификации с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – 

ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 

условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах, заполняют формы указанных заявлений, уведомления с 

использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление об окончании строительства направляется заявителем или его 

представителем вместе с прикрепленными электронными документами, 

указанными в подпунктах "б"-"е" пункта 2.6.2 настоящего Административного 

регламента. Уведомление об окончании строительства подписываются 

заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких 

заявлений, уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной 

квалифицированной электронной подписью, либо усиленной 

неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 

которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 

электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 

органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной 

подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 

простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 

соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 

января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при 

оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электронная 

подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе в Уполномоченный орган, либо посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в Уполномоченный орган, 

многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии 

между многофункциональным центром, органом местного самоуправления, 

заключенным в соответствии с постановлением  Правительства от 27 сентября 

2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
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государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления". 

г) с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 

информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности (далее ГИСОГД); 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно: 

а) уведомление об окончании строительства. В случае представления 

уведомления об окончании строительства в электронной форме посредством 

Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» 

пункта 4 настоящего Административного регламента указанное уведомление 

заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 

форму на Едином портале, региональном портале и путем представления 

схематичного изображения построенного или реконструированного объекта 

капитального строительства на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя, в случае представления уведомления об окончании строительства 

посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через 

многофункциональный центр. В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в 

соответствии с подпунктом "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного 

регламента направление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 

действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 

представителя заявителя). В случае представления документов в электронной 

форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента 

указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или 

усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 

заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса; 

г) заверенный         перевод          на          русский          язык          документов 

о    государственной     регистрации     юридического     лица     в     соответствии 

с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком 

является иностранное юридическое лицо; 

д) технический план объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома; 

е) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение 

об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные 

или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства 

или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или 

реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или 

садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой 

собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне 

арендатора. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 

запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 

ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 

государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный 

участок); 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  
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2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее федеральный закон 210-ФЗ) государственных и муниципальных 

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-

ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в том 

числе представленных в электронной форме: 

а) уведомление об окончании строительства представлено в орган, в 

полномочия которого не входит предоставление услуги; 

consultantplus://offline/ref=3197D67EB2882A3ED2706E09ADD45D78D6687A2615407BDA451426A8642865E4A4BE5EDB5052E04DF9B4311BD40F4B4F8CC86544582F9B87z6oFJ
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б) представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление об окончании строительства и документы, указанные в 

подпунктах "б" - "е" пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента, 

представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 

пунктами 2.18.2 – 2.18.4 настоящего Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

"Об электронной подписи" условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в уведомлении об окончании строительства, не 

позднее рабочего для, следующего за днем получения такого уведомления, либо 

выдается в день личного обращения в многофункциональный центр или 

Уполномоченный орган. 

2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Уполномоченный орган. 

2.9.5. Уведомление об окончании строительства считается ненаправленным, 

а уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления 

уведомления об окончании строительства возвращает заявителю такое 

уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения по форме 

согласно Приложению № 1, с указанием причин возврата, в следующих 

случаях: 

а) в уведомлении об окончании строительства отсутствуют сведения, 

предусмотренные абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации;  

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению об окончании 

строительства, предусмотренные подпунктами "б" - "е" пункта 2.6.2 настоящего 

Административного регламента; 

в) уведомление об окончании строительства поступило после истечения 

десяти лет со дня поступления уведомления о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), в 

соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

г) уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том 

числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 511 

Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрены.  

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для направления уведомления о 

несоответствии: 

а) параметры построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 

планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, другими федеральными законами; 

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или 

дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом 

строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в 

уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено 

уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 

статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае 
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строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в границах исторического поселения 

федерального или регионального значения; 

в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного 

объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного 

использования объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 

строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения 

предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 

условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой 

объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы; 

2.13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в 

связи с отсутствием таких услуг. 

 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 

при получении результата предоставления таких услуг 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной  услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в 

электронной форме 

2.15.1. Регистрация уведомления об окончании строительства, 

представленного заявителем указанными в пункте 2.6.1 настоящего 

Административного регламента способами в Уполномоченный орган, 

осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 

поступления. 

2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день подачи 

уведомления заявителю выдается расписка из автоматизированной 

информационной системы многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с 

регистрационным номером, подтверждающим, что уведомление отправлено и 

датой его подачи. 

2.15.3. В случае представления уведомления об окончании строительства в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала вне 

рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий 

праздничный день днем поступления уведомления об окончании строительства 

считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем 

указанного уведомления. 

2.15.4. Уведомление об окончании строительства считается поступившим в 

Уполномоченный орган со дня его регистрации. 

  2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
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граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 

транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 

не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

2.16.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.16.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 

2.16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

2.16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

2.16.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

2.16.9. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 

и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги; 
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оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение 

Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, возможность либо невозможность получения муниципальной 

услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно- 

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных 

технологий. 

2.17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 

при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.17.3. Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного 

посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя 

путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 

заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного способом, 

указанным в подпункте «б» пункта 2.6.1 настоящего Административного 

регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном 

обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный 

центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без 

взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо 

посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его 

пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до 

заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения 

заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 

предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 

поступления соответствующего запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, 

особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
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государственных и муниципальных услуг». 

2.18.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc,   docx,   odt   -    для    документов    с    текстовым    содержанием, не 

включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 

графическим содержанием. 

2.18.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, 

выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и 

всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью 

графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 

документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 

(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 

форме. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация уведомления об окончании 

строительства; 

получение сведений посредством межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений;  

принятие решения; 

выдача результата. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 9 к 

настоящему Административному регламенту. 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

формирование уведомления об окончании строительства; 

прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления об окончании 

строительства, уведомления об изменении параметров и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании 

строительства; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной) услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего государственную 
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(муниципальную) услугу, либо государственного (муниципального) служащего. 

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 

3.3.1. Формирование уведомления об окончании строительства. 

Формирование уведомления об окончании строительства осуществляется 

посредством заполнения электронной формы уведомления об окончании 

строительства на Едином портале, региональном портале, без необходимости 

дополнительной подачи уведомления об окончании строительства в какой-либо 

иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об 

окончании строительства осуществляется после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы уведомления об окончании строительства. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления об 

окончании строительства заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме уведомления об окончании 

строительства. 

При формировании уведомления об окончании строительства заявителю 

обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления об окончании 

строительства и иных документов, указанных в Административном регламенте, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

уведомления об окончании строительства; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления об 

окончании строительства значений в любой момент по желанию пользователя, в 

том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму уведомления об окончании строительства; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления об окончании 

строительства до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 

региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы уведомления об окончании строительства без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале 

к ранее поданным им уведомлениям об окончании строительства в течение не 

менее одного года, а также частично сформированных уведомлений об 

окончании строительства – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление об окончании строительства и 

иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала, 

регионального портала. 

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 

с момента подачи уведомления об окончании строительства на Единый портал, 

региональный портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий 

праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

уведомления об окончании строительства; 

б) регистрацию уведомления об окончании строительства и направление 

заявителю уведомления о регистрации уведомления об окончании 

строительства либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через 

региональный портал, осуществляется в системе межведомственного 

взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый  

портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-

route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных 

сервисов» (ПГС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных  уведомлений об окончании 

строительства, поступивших  посредством Единого портала, регионального 

портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления об окончании строительства и 

приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом

 3.3.2 настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата

 предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале; 
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в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления об 

окончании строительства и о результате предоставления муниципальной услуги 

производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале при 

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного уведомления об окончании строительства, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 

время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончании 

строительства и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления об 

окончании строительства и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 

декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей». 

3.3.7. Заявителю обеспечивается   возможность   направления   жалобы   на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 

со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 

3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональным центром 

3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 

о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 

210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать 

иные организации. 

3.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 
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связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре. 

Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 

многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 

телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 

минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

3.4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащие представлению заявителем, могут быть представлены в 

многофункциональный центр непосредственно заявителем либо его 

представителем, действующим на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, с приложением такой доверенности или ее копии, верность 

которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам. 

При получении многофункциональным центром документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, работник многофункционального центра осуществляет 

регистрацию представленных документов и оформляет расписку в получении 

многофункциональным центром указанных документов. В расписке 

указывается перечень представленных в многофункциональный центр 

документов и дата их получения. Расписка должна быть выдана заявителю либо 

его представителю, действующему на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, в день получения многофункциональным центром указанных 

документов. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых 

специалистами многофункционального центра, осуществляется посредством 

информационной системы АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со 

дня приема документов от заявителя в многофункциональный центр. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, 

сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица 

многофункционального центра. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, 

специалист многофункционального центра изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их 

соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием 

фамилии и инициалов. 

3.4.4. Формирование и направление многофункциональным центром 

межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные 

услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 

самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг. 

Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, многофункциональным центром при предоставлении 
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муниципальной услуги не осуществляется. 

3.4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 

центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

При наличии в уведомлении об окончании строительства о предоставлении 

муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через 

многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в 

многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 

(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и 

многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 

либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия:  

Устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет  его с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми  актами Российской Федерации 

случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном

 носителе с использованием печати многофункционального

 центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного 

герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.5.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении 

о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии (далее - заявление об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.1., 

2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия  допущенных опечаток, ошибок в 

уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии Уполномоченный 

орган вносит  исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, 

уведомление о  несоответствии.  Дата и номер выданного уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии не изменяются, а в 

соответствующей графе формы уведомления о  соответствии,  уведомления о 

несоответствии указывается основание для внесения исправлений 

(реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка 

на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) и дата внесения исправлений. Уведомление о соответствии, 
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уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных 

опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении  исправлений  в    

уведомление  о    соответствии,  уведомление  о несоответствии    по    форме    

согласно    Приложению № 4 к настоящему Административному   регламенту      

направляется   заявителю   в      порядке, установленном пунктом 2.4.3 

настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с 

даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 

несоответствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие          факта          допущения          опечаток          и          

ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

3.5.3. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления 

о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 

выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 

(далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 5 к 

настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном 

пунктами 2.6.1., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего Административного 

регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления 

о соответствии, уведомления о несоответствии, установленных пунктом 3.5.4 

настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выдает 

дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же 

регистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении 

о соответствии, уведомлении о несоответствии. В случае, если ранее заявителю 

было выдано уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве 

дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 

заявителю повторно представляется указанный документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо 

решение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению № 6 к 

настоящему Административному регламенту направляется заявителю в 

порядке, установленном пунктом 2.4.3 настоящего Административного 

регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 

течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 

уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.5.5. Порядок оставления уведомления об окончании строительства без 

рассмотрения. 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 

предоставления услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с 

заявлением об оставлении уведомления об окончании строительства без 

рассмотрения по форме согласно Приложению № 7 к настоящему 

Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.1., 

2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего Административного регламента. 

На основании поступившего заявления об оставлении уведомления об 

окончании строительства без рассмотрения Уполномоченный орган принимает 

решение об оставлении уведомления об окончании строительства без 

рассмотрения. 

Решение об оставлении уведомления об окончании строительства без 

рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению № 8 к 

настоящему Административному регламенту в порядке, установленном 

пунктом 2.3.2 настоящего Административного регламента, способом, 

указанным заявителем в заявлении об оставлении уведомления об окончании 

строительства без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления об оставлении уведомления об окончании строительства 

без рассмотрения. 

Оставление уведомления об окончании строительства без рассмотрения не 

препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за 

получением услуги. 

 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
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Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Уполномоченного органа. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 

том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 

актов Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного 

органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 
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работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.1.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

5.1.2. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у 

учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

5.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на 

сайте Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а 

также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме 

либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

5.3.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируется: 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг» 

 

 
Приложение № 1 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных 

объектов индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной 

деятельности» 

 

Администрация Маловишерского муниципального района Новгородской 

области 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

Кому  

 

(
фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для 

физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица, телефон, адрес электронной почты застройщика)
 

Почтовый 

адрес 
 

 
(почтовый индекс и адрес застройщика) 
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Представител

ь 
 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для 

физического лица, полное наименование представителя, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица) 

Контактные 

данные 

представител

я 

 

 
(телефон, адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

о возврате документов без рассмотрения 

___________________________________________ 
(номер и дата решения) 

 

В соответствии с частью 17 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации принято решение о возврате застройщику уведомления 

об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без 

рассмотрения (_________________________) по следующим  
(входящие дата и номер) 

основаниям (указываются соответствующие основания): 

 Возврат уведомления и документов связи с тем, что не представлены в 

полном объеме документы, предусмотренные пунктами 1 - 3 части 16 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 Возврат уведомления и документов в связи с неполным 

предоставлением сведений, предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 

55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 Возврат уведомления и документов в связи с тем, что уведомление об 

окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня 

поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с 

которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

 Возврат уведомления и документов в связи с тем, что уведомление о 

планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было 

возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51
1
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

В соответствии с частью 17 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации при возврате застройщику уведомления об окончании 

строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения такое 

уведомление об окончании строительства считается ненаправленным. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 

указываются. 

Приложение № 2 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных 

объектов индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной 
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деятельности» 

А 

Кому  

  

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН,ОГРН– для 

юридического лица, 

Куда  

 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

 

об отказе в приеме документов 

 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

В приеме документов для предоставления услуги «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» 

Вам отказано по следующим основаниям: 

№ пункта 
Администрат

ивного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 

документов 

подпункт "а" 
пункта 2.9.1 

уведомление об окончании строитель-
ства представлено в орган, в полномо-
чия которого не входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство, органи-
зация предоставляет 
услугу, информация о 
его местонахожде-

нии 

подпункт "б" 
пункта 2.9.1 

представленные документы утратили 
силу на день обращения за получением 
услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением ус-
луги указанным лицом) 

Указываются исчер-
пывающий перечень 
документов утра-
тивших силу 

подпункт "в" 
пункта 2.9.1 

представленные документы со-
держат подчистки и исправле-
ния текста 

Указывается ис-
черпывающий пе-
речень документов, 
содержащих 
подчистки и ис-
правления текста, не 
заверенные в порядке, 
установленном 
законодательством 
Российской Федерации 

подпункт "г" 
пункта 2.9.1 

представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, нали-
чие которых не позволяет в полном объ-
еме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содер-
жащих повреждения 

подпункт "д" 
пункта 2.9.1 

уведомление об окончании строитель-
ства и документы, указанные в подпунк-
тах "б" - "е" пункта 2.6.2 настоящего 
Административного регламента, пред-
ставлены в электронной форме с нару-
шением требований, установленных 
пунктами 2.18.2 – 2.18.4 настоящего 
Административного регламента 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, поданных 
с нарушением указан-
ных требований, а 
также нарушенные 
требования 

Подпункт "е" 
пункта 2.9.1 

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий призна-
ния квалифицированной электронной 
подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
электронных доку-
ментов, не соответ-
ствующих указанному 
критерию 

 

Дополнительно информируем:   

 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 
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(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

дата     

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной 

деятельности» 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности, 
уведомлении о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности* 
 (далее - уведомление) 

 

 

" " 20 г. 

 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 

 

1.Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку 

2.1 Орган, выдавший уведомление Номер 
документа 

Дата 
документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 

3.1 Данные (сведения), 
указанные в 
уведомлении 

 

Данные (сведения), 
которые необходимо 

указать в уведомлении 

Обоснование с указанием 
реквизита(ов) документа(ов), 
документации, на основании 

которых принималось 
решение о выдаче 

уведомления 
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Приложение:    

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу:  

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

    

 (подпись) 

 

 (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

*Нужное 

подчеркну

ть. 

   

 

  

Приложение № 4 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной 

деятельности» 

ФОРМА 

Кому  

  

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН,ОГРН– для 

юридического лица, 

Куда  

 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

 

об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности, уведомление о 

несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности** 

 (далее - уведомление) 

 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в разрешении на строительство от _______________№ _______ 

принято решение об отказе во внесении исправлении в уведомление. 

№ пункта  

Администр
ативного 

регламента 

Наименование основания для отказа выдаче 
разрешения на строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин  
отказа 
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подпункт 
"а" пункта 
3.5.2 

Несоответствие заявителя кругу лиц указанных 
в пункте 1.2 Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
"б" пункта 
3.5.2 

Отсутствие факта допущения опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство  

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в 

  а также в судебном порядке 

Дополнительно информируем:   

 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 
приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

     

(Дата)     

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных 

объектов индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной 

деятельности» 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности* 

(далее - уведомление) 

 

" " 20 г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

Прошу выдать дубликат уведомления. 

1.Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения о выданном уведомлении 

2.1 Орган, выдавший Номер Дата 
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уведомление документа документа 

    

 

Приложение:  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:  

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

    

 (подпись) 

 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных 

объектов индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной 

деятельности» 

Ф

О

Р

М

А 

Кому  

  

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН,ОГРН– для юридического лица, 

Куда  

 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

 

об отказе в выдаче дубликата 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности, 

уведомления о несоответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности** 

(далее – уведомление) 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления                                              

от _______________№ _______ принято решение об отказе в выдаче дубликата 

уведомления . 

№ пункта  

Административного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
выдаче разрешения на строительство в 

соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 

дубликата 
уведомления 
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подпункт "а" 
пункта 3.5.4 

Несоответствие заявителя кругу лиц 
указанных в пункте 1.2 
Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы в праве повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство 
после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в 

  а также в судебном порядке 

Дополнительно информируем:   

 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 
приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 

указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 

 

Приложение №7 

Административному регламенту «Направление 

уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объектов индивидуального 

жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства Российской 

Федерации о градостроительной деятельности» 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении уведомления об окончании строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома (далее уведомление) без рассмотрения 

" " 20 г. 

 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Прошу оставить уведомление о 

________________________________________ от

 ______________№______ без 

рассмотрения. 

1.Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

Приложение: 

 Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 
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выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

Приложение № 8 

Административному регламенту «Направление 

уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объектов индивидуального 

жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства Российской 

Федерации о градостроительной деятельности» 

ФОРМА 

Кому  

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя2, ОГРНИП  

(для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица,
 

  

Куда  

 (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

об оставлении уведомления о _________________________ без 

рассмотрения 

На основании Вашего заявления от _______ № ____ об оставлении 

(дата и номер регистрации) 

уведомления о _____________ без рассмотрения  

 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении уведомления о ______________________ 

от ________ № __без рассмотрения. 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных 

объектов индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной 

деятельности» 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении  
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муниципальной услуги 

 

№ 
п/п 

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место выполнения 
административного 

действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

 

 1 2 3 4 5 6 7 

1. 
Проверка документов и регистрация заявления 

1.1. Поступление заявления 
и документов для 
предоставления муни-
ципальной услуги в 
уполномоченный орган 

Прием и проверка ком-
плектности документов 
на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных пунк-
том 2.9 Административ-
ного регламента 

До 1 рабочего дня должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за предоставление 
муниципальной ус-
луги 

Уполномоченный 
орган / ГИС / ПГС 

 регистрация заявления и 
документов в ГИС (при-
своение номера и дати-
рование); назначение 
должностного лица, 
ответственного за пре-
доставление муници-
пальной услуги, и пере-
дача ему документов 

1.2. Принятие решения об 
отказе в приеме доку-
ментов, в случае выяв-
ления оснований для 
отказа в приеме доку-
ментов 

   

 Регистрация заявления, в 
случае отсутствия осно-
ваний для отказа в 
приеме документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответственное 
за регистрацию кор-
респонденции 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

2.1. пакет зарегистрирован-
ных документов, по-
ступивших должност-
ному лицу, ответствен-
ному за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

направление межведом-
ственных запросов в 
органы и организации 

в день регистрации 
заявления и докумен-
тов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

отсутствие докумен-
тов, необходимых для 
предоставления муни-
ципальной услуги, 
находящихся в распо-
ряжении государствен-
ных органов (органи-
заций) 

направление межведом-
ственного запроса в 
органы (организации), 
предоставляющие доку-
менты (сведения), пре-
дусмотренные пунктом 
2.7.1 Административ-
ного регламента, в том 
числе с использованием 
СМЭВ 

1.2.2.  получение ответов на 3 рабочих дня со дня должностное лицо Уполномоченный  получение документов 
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 1 2 3 4 5 6 7 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта 
документов 

направления межве-
домственного запроса 
в орган или организа-
цию, предоставляющие 
документ и информа-
цию, если иные сроки 
не предусмотрены за-
конодательством РФ и 
субъекта РФ 

Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

орган) /ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

(сведений), необходи-
мых для предоставления 
муниципальной услуги 

3. 
Рассмотрение документов и сведений 

1.3.1. пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, 

ответственному за 
предоставление  му-
ниципальной  услуги 

проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям норма-
тивных правовых актов  

До 4 рабочих дней должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган)/ГИС /  

ПГС 

основания отказа в 
предоставлении  му-
ниципальной услуги, 
предусмотренные 
пунктом 2.10 Админи-
стративного регла-
мента 

проект результата пре-
доставления муници-
пальной услуги 

4 
Принятие решения 

4.1. проект результата 
предоставления му-
ниципальной  услуги 

принятие решения о 
предоставления муни-
ципальной услуги 

До 1 часа должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги; Руководи-
тель Уполномочен-
ного органа или 
иное уполномочен-
ное им лицо 

Уполномоченный 
орган) / ГИС / ПГС 

- 

Результат предоставле-
ния муниципальной 
услуги, подписанный 
уполномоченным долж-
ностным лицом (уси-
ленной квалифициро-
ванной подписью руко-
водителем Уполномо-
ченного органа или 
иного уполномоченного 
им лица) 

Формирование реше-
ния о предоставлении 
муниципальной услуги 

Принятие решения об 
отказе в предоставле-
нии услуги 

Результат предоставле-
ния муниципальной 
услуги, подписанный 
усиленной квалифици-
рованной подписью 
руководителем Упол-
номоченного органа или 
иного уполномоченного 
им лица 

Формирование реше-
ния об отказе в предос-
тавлении государст-
венной (муниципаль-
ной) услуги 

5. Выдача результата 

5.1. Формирование и ре-
гистрация результата 
муниципальной ус-

Регистрация результата 
предоставления муни-
ципальной услуги 

после окончания про-
цедуры принятия ре-
шения (в общий срок 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-

Уполномоченный 
орган / ГИС 

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муни-
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 1 2 3 4 5 6 7 
луги, указанного в 
пункте 2.4.2 Админи-
стративного регла-
мента 

предоставления муни-
ципальной услуги не 
включается) 

ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

ципальной услуги 

  Направление в много-
функциональный центр 
результата муници-
пальной услуги, ука-
занного в пункте 2.3.1. 
Административного 
регламента, в форме 
электронного доку-
мента, подписанного 
усиленной квалифици-
рованной электронной 
подписью уполномо-
ченного должностного 
лица Уполномоченного 
органа или в форме 
бумажного документа 

в сроки, установлен-
ные соглашением о 
взаимодействии между 
Уполномоченным ор-
ганом и многофунк-
циональным центром 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) / АИС МФЦ 

Указание заявителем в 
Запросе способа вы-
дачи результата муни-
ципальной 

услуги в многофунк-
циональном центре, а 
также подача запроса 
через многофункцио-
нальный центр 

выдача результата му-
ниципальной услуги 
заявителю в форме бу-
мажного документа, 
подтверждающего со-
держание электронного 
документа, заверенного 
печатью многофунк-
ционального центра;  
внесение сведений в 
ГИС о выдаче резуль-
тата муниципальной 
услуги 

  Направление заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный каби-
нет на Едином портале 

В день регистрации 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

ГИС  Результат муниципаль-
ной услуги, направлен-
ный заявителю на лич-
ный кабинет на Едином 
портале 

 

 

 

Российская Федерация  

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от   30.11.2022 №  1192 

г. Малая Вишера 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объ-

екта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Порядком разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления услуг, утвержденным постановлением Администрации 

муниципального района от 09.09.2019 № 909,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
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1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке». 

2. Признать утратившими силу постановления Администрации 

муниципального района: 

от 09.10.2018 № 1014 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Уведомление о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома»;  

от 28.08.2019 №892 «О внесении изменения в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Уведомление о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома». 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава администрации       Н.А.Маслов 
 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

муниципального района от 

30.11.2022 № 1192 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке»   

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке» (далее административный регламент, 

муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества доступности 

предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при 

осуществлении муниципальной услуги. 

1.1.2. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия 

между структурными подразделениями Администрации Маловишерского 

муниципального района Новгородской области  (далее – Уполномоченный 

орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа 

физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.3. Понятия и термины, используемые в настоящем административном 

регламенте, применяются в тех же значениях, что и в Градостроительном 

кодексе Российской Федерации. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, являются физические 

и юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с 

положениями статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

(далее - заявитель). 

1.2.2. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через 

представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, 

подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации (далее – представитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию 

Маловишерского муниципального района Новгородской области (далее - 

Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 

центр); 

по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 
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связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) 

(далее – Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: 

(http://www.uslugi.novreg.ru) (далее - Региональный портал); 

на официальном сайте Уполномоченного органа (указать адрес 

официального сайта); 

посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка 

получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.3.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 

дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 

другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 

телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 

информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 

консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 

письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 

пункте 1.3.2. настоящего Административного регламента в порядке, 

установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 

Положением о федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 года № 861. 

1.3.7. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

http://www.gosuslugi.ru/)
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услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, 

в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

на информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным 

регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем 

структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 

лично, по телефону посредством электронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

Маловишерского муниципального района Новгородской области и 

осуществляется через отдел градостроительства и дорожного хозяйства 

Администрации Маловишерского муниципального района Новгородской 

области. 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя  в части:  

информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги (при условии 

заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).При предоставлении 

муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Новгородской области; 

Инспекция государственной охраны культурного наследия Новгородской 

области; 

Инспекция государственного строительного надзора Новгородской области. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке, оформляется в соответствии с приказом Минстроя России 

от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома» (далее - приказ Минстроя России от 

19.09.2018 № 591/пр) (далее – уведомление о соответствии); 

б) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке, оформляется в 

соответствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр (далее – 

уведомление о несоответствии). 

2.3.2. Получение заявителем уведомления о соответствии или либо не 

направление Уполномоченным органом в срок, предусмотренный частью 7 или 

пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке считается 

согласованием указанным органом строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома и дает право 

consultantplus://offline/ref=5774209ABEEE6A637CEE56F5C6E72C789904E179E926DC8800E7BD33CB2DFF50EB9520334B1A00F49DB88C9ED1DDAFCEC5CEF1B5D764U4c9M
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застройщику осуществлять строительство или реконструкцию объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с 

параметрами, указанными в уведомлении о планируемом строительстве, в 

течение десяти лет со дня направления заявителем такого уведомления о 

планируемом строительстве. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в органы местного самоуправления и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации,  Новгородской области, муниципальными 

нормативными правовыми актами срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги 

2.4.1. Срок предоставления услуги составляет: 

не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров в Уполномоченный 

орган, за исключением случая, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров в 

Уполномоченный орган, в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

2.4.3. Результат предоставления услуги:  

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном 

портале, в случае, если такой способ указан в заявлении;  

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 

заявителем способом получения результата предоставления услуги.  

2.4.4. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 

содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит 

направлению (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 

уполномоченные на ведение государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности органы исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления городских 

округов, органы местного самоуправления муниципальных районов; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.3.1 настоящего 

Административного регламента, подлежит направлению в сроки, 

установленные пунктом 2.4.1 настоящего Административного регламента для 

предоставления услуги: 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в 

случае направления уведомления о несоответствии по основанию, 

предусмотренному подпунктом "а" пункта 2.10.2 настоящего 

Административного регламента; 

в     федеральный     орган     исполнительной      власти,     уполномоченный 

на осуществление государственного земельного надзора, орган местного 

самоуправления,    осуществляющий     муниципальный     земельный     

контроль, в случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, 

предусмотренным подпунктами "б" и "в" пункта 2.10.2 настоящего 

Административного регламента; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченный    в     области     охраны     объектов     культурного     

наследия, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, 

предусмотренному подпунктом "г" пункта 2.10.2 настоящего 

Административного регламента. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), размещается на официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином 

портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
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в электронной форме, порядок их представления  

2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный 

орган уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров по формам, утвержденным федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 

архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к ним  к ним 

документы, указанные в подпунктах "б"-"е" пункта 2.6.2 настоящего 

Административного регламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала.  

В случае направления уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров и прилагаемых к ним документов 

указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- 

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие 

с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах, заполняют формы указанных заявлений, 

уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров направляется заявителем или его представителем вместе с 

прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах "б"-"е" 

пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента. Уведомление о 

планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 

подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на 

подписание таких заявлений, уведомления, простой электронной подписью, 

либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной 

неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 

которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 

электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 

органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 

соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной 

подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 

простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 

соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 

января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при 

оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с 

Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электронная 

подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе в Уполномоченный орган, либо посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в Уполномоченный орган, 

многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии 

между многофункциональным центром, органом местного самоуправления, 

заключенным в соответствии с постановлением  Правительства от 27 сентября 

2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления". 

г) с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 
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информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности (далее ГИСОГД); 

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров. В случае их представления в электронной форме посредством 

Единого портала, регионального портала, ГИСОГД в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента 

указанные уведомления заполняются путем внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале c 

представлением схематичного изображения планируемого к строительству или 

реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя, в случае представления уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров и прилагаемых к ним документов 

посредством личного обращения в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления, в том числе через 

многофункциональный центр. В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в 

соответствии с подпунктом "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного 

регламента представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 

действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 

представителя заявителя). В случае представления документов в электронной 

форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента 

указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или 

усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 

заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если 

права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости; 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо;  

е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в случае, если строительство или 

реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома планируется в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения, за исключением случая, 

предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и 

графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в 

себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, 

планируемые к использованию строительные материалы, определяющие 

внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, требования к которым 

установлены градостроительным регламентом в качестве требований к 

архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое 

описание представляет собой изображение внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая 

фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 

запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 

ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 
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государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия 

о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального 

или регионального значения. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее федеральный закон 210-ФЗ) государственных и муниципальных 

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-

ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
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муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в том 

числе представленных в электронной форме: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров представлено в орган в полномочия которого не входит 

предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров и документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.6.2 

настоящего Административного регламента, представлены в электронной 

форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.18.2 – 2.18.4 

настоящего Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

"Об электронной подписи" условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 

настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в уведомлении о планируемом строительстве, 

уведомлении об изменении параметров, не позднее рабочего для, следующего 

за днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного 

обращения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган. 

2.9.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Уполномоченный орган. 

2.9.5. Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 

изменении параметров считаются ненаправленными, а уполномоченный орган в 

течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров возвращает заявителю 

такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения по 

форме согласно Приложению № 1, с указанием причин возврата, в следующих 

случаях: 

а) в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 

параметров отсутствуют сведения, предусмотренные частью 1 статьи 51.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению о планируемом 

строительстве, уведомлению об изменении параметров, предусмотренные 

подпунктами "в", "д" и "е" пункта 2.6.2 настоящего Административного 

регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в 

предоставлении услуги не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации. 

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю 

уведомления о несоответствии: 

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об 

изменении параметров параметры объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
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строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории или обязательным требованиям к 

параметрам объектов капитального строительства, установленным 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными 

законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, 

уведомлении об изменении параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами 

разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве; 

в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров    подано    или    направлено    лицом,    не    являющимся 

застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 

наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального 

или регионального значения. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.12.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы; 

2.13.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в 

связи с отсутствием таких услуг. 

 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 

при получении результата предоставления таких услуг 

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной  услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в 

электронной форме 

 2.15.1. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров, представленных заявителем 

указанными в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента 

способами в Уполномоченный орган осуществляется не позднее одного 

рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

2.15.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день подачи 

уведомления заявителю выдается расписка из автоматизированной 

информационной системы многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с 

регистрационным номером, подтверждающим, что уведомление отправлено и 

датой его подачи. 

2.15.3. В случае представления уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров в электронной форме посредством 

Единого портала, регионального портала вне рабочего времени 

Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем 

поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров считается первый рабочий день, следующий за днем 

представления заявителем указанного уведомления. 

2.15.4. Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 

изменении параметров считается поступившим в Уполномоченный орган со дня 

его регистрации. 
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2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 

транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата 

не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

2.16.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.16.4. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 

2.16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

2.16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

2.16.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

2.16.9. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 

и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 

муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение 

Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре, возможность либо невозможность получения муниципальной 

услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно- 

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных 

технологий. 

2.17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 

при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

2.17.3. Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного 

посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя 

путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 

заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления, представленного способом, 

указанным в подпункте «б» пункта 2.6.1 настоящего Административного 

регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном 

обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный 

центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без 

взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо 

посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его 

пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до 

заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в 

Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения 

заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 
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предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 

поступления соответствующего запроса. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, 

особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 

обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 

региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

2.18.2. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc,   docx,   odt   -    для    документов    с    текстовым    содержанием, не 

включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 

графическим содержанием. 

2.18.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, 

выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и 

всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 

из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.18.4. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью 

графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для 

документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и 

(или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 

форме. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров; 

получение сведений посредством межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений;  

принятие решения; 

выдача результата. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 9 к 

настоящему Административному регламенту. 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, услуг в электронной форме 

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 
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получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров; 

прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров; 

осуществление оценки качества предоставления государственной 

(муниципальной) услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 

Уполномоченного органа, предоставляющего государственную 

(муниципальную) услугу, либо государственного (муниципального) служащего. 

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 

3.3.1. Формирование уведомления. 

Формирование уведомления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы уведомления на Едином портале, региональном портале, 

без необходимости дополнительной подачи уведомления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы уведомления заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме уведомления. 

При формировании уведомления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления и иных документов, 

указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

уведомления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления значений 

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

заявления; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы уведомления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале 

к ранее поданным им уведомления в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных уведомлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством Единого портала, регионального портала. 

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 

с момента подачи уведомления на Единый портал, региональный портал, а в 

случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

уведомления; 

б) регистрацию уведомления и направление заявителю уведомления о 

регистрации уведомления либо об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через 

региональный портал, осуществляется в системе межведомственного 

взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый  

портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-

route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных 

сервисов» (ПГС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных уведомлений,  поступивших

 посредством Единого портала, регионального портала, с 

периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом
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 3.3.2 настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата

 предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в личном 

кабинете на Едином портале, региональном портале при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного уведомления, 

а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 

о факте приема уведомления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 

декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей». 

3.3.7. Заявителю обеспечивается   возможность   направления   жалобы   на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 

со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 

№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг. 

3.4. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональным центром 

3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 

о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 

210-ФЗ. 
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В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 

реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать 

иные организации. 

3.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре. 

Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 

многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 

телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 

минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

3.4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащие представлению заявителем, могут быть представлены в 

многофункциональный центр непосредственно заявителем либо его 

представителем, действующим на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, с приложением такой доверенности или ее копии, верность 

которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам. 

При получении многофункциональным центром документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, работник многофункционального центра осуществляет 

регистрацию представленных документов и оформляет расписку в получении 

многофункциональным центром указанных документов. В расписке 

указывается перечень представленных в многофункциональный центр 

документов и дата их получения. Расписка должна быть выдана заявителю либо 

его представителю, действующему на основании нотариально удостоверенной 

доверенности, в день получения многофункциональным центром указанных 

документов. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых 

специалистами многофункционального центра, осуществляется посредством 

информационной системы АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со 

дня приема документов от заявителя в многофункциональный центр. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, 

сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица 

многофункционального центра. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, 

специалист многофункционального центра изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их 

соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием 

фамилии и инициалов. 

3.4.4. Формирование и направление многофункциональным центром 

межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные 

услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
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самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг. 

Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, многофункциональным центром при предоставлении 

муниципальной услуги не осуществляется. 

3.4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 

центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания 

о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 

Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр 

для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 

Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 

сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 

либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия:  

Устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет  его с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми  актами Российской Федерации 

случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном

 носителе с использованием печати многофункционального

 центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного 

герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.5.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении 

о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии (далее - заявление об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.1., 

2.18.2 – 2.18.4, 2.15.1 настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в 

уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии Уполномоченный 

орган вносит  исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, 

уведомление о  несоответствии.  Дата и номер выданного уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии не изменяются, а в 
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соответствующей графе формы уведомления о  соответствии,  уведомления о 

несоответствии указывается основание для внесения исправлений 

(реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка 

на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) и дата внесения исправлений. Уведомление о соответствии, 

уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных 

опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении  исправлений  в    

уведомление  о    соответствии,  уведомление  о несоответствии    по    форме    

согласно    Приложению № 4 к настоящему Административному   регламенту      

направляется   заявителю   в      порядке, установленном пунктом 2.4.3 

настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с 

даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 

несоответствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие          факта          допущения          опечаток          и          

ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

3.5.3. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления 

о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о 

выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 

(далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 5 к 

настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном 

пунктами 2.6.1., 2.18.2 – 2.18.4, 2.15.1настоящего Административного 

регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления 

о соответствии, уведомления о несоответствии, установленных пунктом 3.5.4 

настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выдает 

дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же 

регистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении 

о соответствии, уведомлении о несоответствии. В случае, если ранее заявителю 

было выдано уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве 

дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 

заявителю повторно представляется указанный документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо 

решение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению № 6 к 

настоящему Административному регламенту направляется заявителю в 

порядке, установленном пунктом 2.4.3 настоящего Административного 

регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 

течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 

уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.5.5. Порядок оставления уведомления о планируемом строительстве без 

рассмотрения. 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 

предоставления услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с 

заявлением об оставлении уведомления о планируемом строительстве без 

рассмотрения по форме согласно Приложению № 7 к настоящему 

Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.6.1., 

2.18.2 – 2.18.4, 2.15 настоящего Административного регламента. 

На основании поступившего заявления об оставлении уведомления о 

планируемом строительстве без рассмотрения Уполномоченный орган 

принимает решение об оставлении уведомления о планируемом строительстве 

без рассмотрения. 

Решение об оставлении уведомления о планируемом строительстве без 

рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению № 8 к 

настоящему Административному регламенту в порядке, установленном 

пунктом 2.3.2 настоящего Административного регламента, способом, 

указанным заявителем в заявлении об оставлении уведомления о планируемом 

строительстве без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления об оставлении уведомления о планируемом 

строительстве без рассмотрения. 

Оставление уведомления о планируемом строительстве без рассмотрения не 

препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за 

получением услуги. 

 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 



ВВООЗЗРРООЖЖДДЕЕННИИЕЕ                № 24  05.12.2022                                                                                                                                                                   138 

_______________________________________________________________________________________________________________________

__ 

   
исполнением ответственными должностными лицами положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Уполномоченного органа. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 

том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 

актов Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
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многофункционального центра, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного 

органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.1.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

5.1.2. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у 

учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

5.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на 

сайте Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а 

также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме 

либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

5.3.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируется: 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном 

участке» 

ФОРМА 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
 

 

Кому 
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(
фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица, телефон, адрес электронной почты 

застройщика)
 

Почтовый адрес  

 
(почтовый индекс и адрес застройщика) 

Представитель  

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для 

физического лица, полное наименование представителя, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица) 

Контактные данные 

представителя 
 

 
(телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

о возврате документов без рассмотрения 

___________________________________________ 

(номер и дата решения) 

В соответствии с частью 6 статьи 51
1
 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации принято решение о возврате застройщику 

_____________________________________________** без рассмотрения 

(______________________________) по следующим основаниям (указываются  

(входящие дата и номер) 

соответствующие основания): 

 Возврат уведомления и документов связи с тем, что не представлены в 

полном объеме документы, предусмотренные пунктами 2 – 4 части 3 статьи 51
1
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 Возврат уведомления и документов в связи с неполным 

предоставлением сведений, предусмотренных частью 1 статьи 51
1
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

В соответствии с частью 6
1
 статьи 51

1
 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации при возврате застройщику уведомления о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров 

планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома и прилагаемых к ним документов 

такие уведомления считаются ненаправленными. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 

указываются. 

**
Указывается один из вариантов: уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, уведомление об изменении параметров планируемого 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
 

Приложение № 2 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке» 
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Кому  

  

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН,ОГРН– для 

юридического лица, 

Куда  

 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

об отказе в приеме документов 
 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

В приеме документов для предоставления услуги «Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке» Вам отказано по следующим основаниям: 

№ пункта 
Администр
ативного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 

документов 

подпункт 
"а" пункта 

2.9.1 

уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров представ-
лено в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги 

Указывается, какое 
ведомство, организация 
предоставляет услугу, 
информация о его ме-
стонахождении 

подпункт 
"б" пункта 

2.9.1 

представленные документы утратили силу на 
момент обращения за услугой (документ, удосто-
веряющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом) 

Указываются исчерпы-
вающий перечень доку-
ментов утративших 
силу 

подпункт представленные документы содержат подчистки и Указывается исчерпы-

"в" пункта 
2.9.1 

исправления текста вающий перечень доку-
ментов, содержащих 
подчистки и исправления 
текста, не заверенные в 
порядке, установленном 
законодательством 
Российской Федерации 

подпункт 
"г" пункта 

2.9.1 

представленные в электронном виде документы 
содержат повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме использовать информа-
цию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги 

Указывается исчерпы-
вающий перечень доку-
ментов, содержащих 
повреждения 

подпункт 
"д" пункта 

2.9.1 

уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров и доку-
менты, необходимые для предоставления услуги, 
поданы в электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктами 2.5-2.7 
Административного регламента 

Указывается исчерпы-
вающий перечень доку-
ментов, поданных с 
нарушением указанных 
требований, а также 
нарушенные требования 

Подпункт 
"е" пункта 

2.9.1 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона "Об электронной подписи" 
условий признания квалифицированной электрон-
ной подписи действительной в документах, пред-
ставленных в электронной форме 

Указывается исчерпы-
вающий перечень элек-
тронных документов, не 
соответствующих ука-
занному критерию 

 

Дополнительно 

информируем: 

  

 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

дата     

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

 

 

Приложение № 3 
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к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном 

участке» 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке, уведомлении о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке* 

(далее - уведомление) 

 

 

" " 20 г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 

1.Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку 

2.1 Орган, выдавший уведомление Номер 
документа 

Дата 
документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на 

строительство 

3.1 Данные (сведения), 
указанные в 
уведомлении 

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в уведомлении 

Обоснование с указанием 
реквизита(ов) документа(ов), 
документации, на основании 
которых принималось 
решение о выдаче 
уведомления 

    

Приложение:    

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 
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выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу:  

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

    

 (подпись)  

 

 (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

*Нужное 

подчеркну

ть. 

   

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке» 

ФОРМА 

Кому  

  

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН,ОГРН– для юридического лица, 

Куда 
 

 
 

 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

 

об отказе во внесении исправлений в уведомлении о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке, уведомлении о несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке* 

(далее - уведомление) 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в разрешении на строительство от _______________№ _______ 

принято решение об отказе во внесении исправлении в уведомлении. 

№ пункта 
Администра

тивного 
регламента 

Наименование основания для отказа выдаче 
разрешения на строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 
разрешения на 
строительство 

подпункт "а" 
пункта 3.5.2 

Несоответствие заявителя кругу лиц указанных в 
пункте 1.2 Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "б" 
пункта 3.5.2 

Отсутствие факта допущения опечаток и ошибок 
в разрешении на строительство  

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 
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опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

  а также в судебном порядке 

Дополнительно информируем:   

 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке» 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке* 

(далее - уведомление) 

 

" " 20 г. 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

Прошу выдать дубликат уведомления. 

1.Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 
случае, если застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

2. Сведения о выданном уведомлении 

2.1 Орган, выдавший 
уведомление 

Номер 
документа 

Дата 
документа 

    

Приложение:    

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 
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выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу:  

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

Направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

    

 (подпись) 

 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке» 

ФОРМА 

Кому  

  

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН,ОГРН– для 

юридического лица, 

Куда 
 

 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

об отказе в выдаче дубликата 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке* 

(далее - уведомление) 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления                                              

от _______________№ _______ принято решение об отказе в выдаче дубликата 

уведомления. 

 

№ пункта 
Администрати

вного 
регламента 

Наименование основания для отказа выдаче 
разрешения на строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 

дубликата 
уведомления 

подпункт "а" 
пункта 3.5.4 

Несоответствие заявителя кругу лиц указанных 
в пункте 1.2 Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы в праве повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

  а также в судебном порядке 

Дополнительно информируем:   

 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 
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(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

Приложение № 7 

Административному регламенту «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке» 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении уведомления о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома (далее уведомление) без рассмотрения 

" " 20 г. 

 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

Прошу оставить уведомление о __________________________________ 

от ______ № ___ без рассмотрения. 

1.Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если застройщиком является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный  

регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

Приложение: 

 Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

 Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Приложение № 8 

Административному регламенту «Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального 
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жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке» 

ФОРМА 

Кому  

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя2, ОГРНИП  

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное 

наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

Куда: 
 

 (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

об оставлении уведомления о _________________________ без 

рассмотрения 

На основании Вашего заявления от _______№ ___ об оставлении 

уведомления о ___________________________________ без рассмотрения  

   

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении уведомления о _______________________ 

от __________ № ____ без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации
) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 
Приложение № 9 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 

градостроительной деятельности» 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении  

муниципальной услуги 

 

№ 
п/п 

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место выполнения 
административного 

действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

 1 2 3 4 5 6 7 

1. 
Проверка документов и регистрация заявления 

1.1. Поступление 
заявления и 
документов для 

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 

До 1 рабочего дня должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 

Уполномоченный 
орган / ГИС / ПГС 

 регистрация заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера и 



ВВООЗЗРРООЖЖДДЕЕННИИЕЕ                № 24  05.12.2022                                                                                                                                                                   148 

_______________________________________________________________________________________________________________________

__ 

   
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
уполномоченный 
орган 

наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.9 
Административного 
регламента 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

датирование); 
назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги, 
и передача ему 
документов 

1.2. Принятие решения об 
отказе в приеме доку-
ментов, в случае выяв-
ления оснований для 
отказа в приеме доку-
ментов 

   

 Регистрация заявления, 
в случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за регистрацию 
корреспонденции 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

2.1. пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-
ностному лицу, ответ-
ственному за предос-
тавление  муници-
пальной  услуги 

направление межве-
домственных запросов 
в органы и организации 

в день регистрации 
заявления и докумен-
тов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

отсутствие документов, 
необходимых для предос-
тавления муниципальной 
услуги, находящихся в 
распоряжении государст-
венных органов (органи-
заций) 

направление межведом-
ственного запроса в 
органы (организации), 
предоставляющие до-
кументы (сведения), 
предусмотренные пунк-
том 2.7.1 Администра-
тивного регламента, в 
том числе с использова-
нием СМЭВ 

1.2.2.  получение ответов на 
межведомственные 
запросы, формирование 
полного комплекта 
документов 

3 рабочих дня со дня 
направления межве-
домственного запроса 
в орган или организа-
цию, предоставляющие 
документ и информа-
цию, если иные сроки 
не предусмотрены за-
конодательством РФ и 
субъекта РФ 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) /ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

 получение документов 
(сведений), необходи-
мых для предоставления 
муниципальной услуги 

3. 
Рассмотрение документов и сведений 

1.3.1. пакет зарегистриро-
ванных документов, 
поступивших долж-

проверка соответствия 
документов и сведений 
требованиям норматив-

До 4 рабочих дней должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-

Уполномоченный 
орган)/ГИС / ПГС 

основания отказа в пре-
доставлении  муници-
пальной услуги, преду-

проект результата пре-
доставления муници-
пальной услуги 
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ностному лицу, ответ-
ственному за предос-
тавление  муници-
пальной  услуги 

ных правовых актов  ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

смотренные пунктом 2.10 
Административного рег-
ламента 

4 
Принятие решения 

 

4.1. проект результата 
предоставления му-
ниципальной  услуги 

принятие решения о 
предоставления муни-
ципальной услуги 

До 1 часа должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги; Руководи-
тель Уполномочен-
ного органа или 
иное уполномочен-
ное им лицо 

Уполномоченный 
орган) / ГИС / ПГС 

- 

Результат предоставле-
ния муниципальной 
услуги, подписанный 
уполномоченным долж-
ностным лицом (уси-
ленной квалифициро-
ванной подписью руко-
водителем Уполномо-
ченного органа или 
иного уполномоченного 
им лица) 

Формирование реше-
ния о предоставлении 
муниципальной услуги 

Принятие решения об 
отказе в предоставле-
нии услуги  

Результат предоставле-
ния  муниципальной 
услуги, подписанный 
усиленной квалифици-
рованной подписью 
руководителем Упол-
номоченного органа или 
иного уполномоченного 
им лица 

Формирование реше-
ния об отказе в предос-
тавлении государст-
венной (муниципаль-
ной) услуги  

5. Выдача результата 

5.1. Формирование и ре-
гистрация результата 
муниципальной ус-
луги, указанного в 
пункте 2.4.2 Админи-
стративного регла-
мента 

Регистрация результата 
предоставления муни-
ципальной услуги 

после окончания про-
цедуры принятия ре-
шения (в общий срок 
предоставления муни-
ципальной услуги не 
включается) 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС 

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления муни-
ципальной услуги 

  Направление в много-
функциональный центр 
результата муници-
пальной услуги, ука-
занного в пункте 2.3.1. 
Административного 
регламента, в форме 
электронного доку-
мента, подписанного 
усиленной квалифици-
рованной электронной 

в сроки, установлен-
ные соглашением о 
взаимодействии между 
Уполномоченным ор-
ганом и многофунк-
циональным центром 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) / АИС МФЦ 

Указание заявителем в 
Запросе способа выдачи 
результата муниципаль-
ной 

услуги в многофункцио-
нальном центре, а также 
подача запроса через мно-
гофункциональный центр 

выдача результата му-
ниципальной услуги 
заявителю в форме бу-
мажного документа, 
подтверждающего со-
держание электронного 
документа, заверенного 
печатью многофунк-
ционального центра;  
внесение сведений в 
ГИС о выдаче резуль-
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подписью уполномо-
ченного должностного 
лица Уполномоченного 
органа или в форме 
бумажного документа 

тата муниципальной 
услуги 

  Направление заявителю 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги в личный каби-
нет на Едином портале 

В день регистрации 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 
услуги 

ГИС  Результат муниципаль-
ной услуги, направлен-
ный заявителю на лич-
ный кабинет на Едином 
портале 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  02.12.2022 № 1214 

г. Малая Вишера 

Об особенностях осуществления в 2022 году муниципального 

финансового контроля в отношении главных распорядителей 

(распорядителей) бюджетных средств, получателей бюджетных средств 

 

В соответствии с пунктом 5 постановления Правительства Российской 

Федерации от 14 апреля 2022 года № 665 «Об особенностях осуществления в 

2022 году государственного (муниципального) финансового контроля в 

отношении главных распорядителей «распорядителей») бюджетных средств, 

получателей бюджетных средств», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Установить, что до 1 января 2023 года комитетом финансов 

Администрации муниципального района Новгородской области в рамках 

внутреннего муниципального финансового контроля не проводятся проверки 

главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств, получателей 

бюджетных средств, в том числе являющихся муниципальными заказчиками. 

2. При поступлении от главных распорядителей (распорядителей) 

бюджетных средств, получателей бюджетных средств, в том числе являющихся 

муниципальными заказчиками, обращений о продлении срока исполнения 

представлений (предписаний), выданных комитетом финансов Администрации 

муниципального района Новгородской области до вступления в силу 

настоящего постановления, комитет финансов Администрации муниципального 

района Новгородской области принимает с учетом требований, 

предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, решение об 

удовлетворении таких обращений в течение 10 рабочих дней со дня 

поступления таких обращений. При этом вновь устанавливаемый срок 

исполнения указанных представлений (предписаний) не может приходиться на 

дату ранее 01 января 2023 года.   

Пункт 1 настоящего постановления не распространяется на проверки, 

проведение которых осуществляется в соответствии с поручениями 

Губернатора Новгородской области, Правительства Новгородской области, 

Главы муниципального района Новгородской области, требованиями органов 

прокуратуры Российской Федерации и правоохранительных органов. 

3. Установить, что проверки, указанные в пункте 1 настоящего 

постановления, начатые до вступления в силу настоящего постановления, по 

решению комитета финансов Администрации муниципального района 

Новгородской области приостанавливаются со сроком возобновления не ранее 

01 января 2023 года либо завершаются не позднее 20 рабочих дней со дня 

вступления в силу настоящего постановления. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение».  

Глава администрации  Н.А.Маслов 
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Российская Федерация 

Новгородская область 

ДУМА МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

 

Р Е Ш Е Н И Е 

О передаче осуществления части полномочий по решению вопросов 

местного значения 

 

Принято Думой Маловишерского муниципального района  

Новгородской области 29 ноября  2022 года 

 

Руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 

года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации", частью 2 статьи 5 Устава Маловишерского 

муниципального района Новгородской области, в целях обеспечения 

эффективного социально-экономического развития муниципального района 

Новгородской области, повышения уровня жизни населения, 

Дума Маловишерского муниципального района Новгородской области  

РЕШИЛА: 

 

1. Передать на 2023 год от органов местного самоуправления 

Маловишерского муниципального района Новгородской области 

осуществление  части полномочий по решению вопросов  местного значения, 

предусмотренных частью 1 статьи 14  и частью 1 статьи 15 Федерального 

закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации  

местного самоуправления в Российской Федерации»: 

1.1 органам местного самоуправления Бургинского сельского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области согласно 

Приложению №1 к настоящему решению;  

1.2 органам местного самоуправления Веребьинского сельского поселения 

согласно Приложению №2 к настоящему решению.  

2. Рекомендовать Администрации Маловишерского муниципального района 

Новгородской области заключить с Администрациями Бургинского и 

Веребьинского сельских поселений Маловишерского муниципального района 

Новгородской области соглашения о передаче осуществления части 

полномочий, указанных в п. 1 настоящего решения. 

3. Решение вступает в силу с 01 января 2023 года. 

4. Опубликовать решение в бюллетене «Возрождение». 

Председатель Думы муниципального района Г.Г. Жукова 

Глава муниципального района Н.А. Маслов 

29 ноября 2022 года 

№ 561 

Малая Вишера 

Приложение №1 

к решению Думы Маловишерского муниципального 

района Новгородской области 

от 29.11.2022 №561 

Перечень части полномочий по решению вопросов местного значения,  

осуществление которых передается от органов местного самоуправления Маловишерского муниципального района Новгородской области органам  местного 

самоуправления Бургинского сельского  поселения Маловишерского муниципального района Новгородской области 
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№ 
п/п 

№ пункта, части, 
статьи Феде-

рального  закона 
от  06 октября 

2003 года  №131-
ФЗ «Об  общих 

принципах  орга-
низации ме-
стного само-
управления в 
Российской 
Федерации» 

Вопрос местного значения 
муниципального района 

Часть полномочий по  решению вопроса местного 
значения,  исполняемых органами местного 

самоуправления Маловишерского муниципального 
района Новгородской области самостоятельно 

Часть полномочий по решению вопроса 
местного значения, осуществление которых 
передается органу местного самоуправления 

Бургинского сельского  поселения 
Маловишерского муниципального района 

Новгородской области 

 

1 2 3 4 5 

1 пункт 4  части 1 
статьи 14  

организация в границах поселения 
электро-, тепло-, газо- и водоснабже-
ния населения, водоотведения, снаб-
жения населения топливом в пределах 
полномочий, установленных законо-
дательством Российской Федерации 

 

1) утверждение и реализация муниципальных программ 
в области энергосбережения и повышения энергетической 
эффективности, организация проведения энергетического 
обследования многоквартирных домов, помещения 
в которых составляют муниципальный жилищный фонд 
в границах муниципального образования, организация 
и проведение иных мероприятий, предусмотренных зако-
нодательством об энергосбережении и о повышении энер-
гетической эффективности; 

2) утверждение и реализация муниципальных программ 
в области газоснабжения, водоснабжения и водоотведения, 
теплоснабжения.  

1) осуществление функций и полномочий заказчика 
на выполнение работ по коммунальному обслужива-
нию населения, проектированию, строительству  и 
ремонту объектов коммунальной инфраструктуры, 
производству продукции, оказанию услуг, необходи-
мых для удовлетворения бытовых и социально-куль-
турных потребностей населения, других работ, свя-
занных с выполнением муниципальных нужд, осуще-
ствление контроля за исполнением закупок для обес-
печения нужд Бургинского сельского поселения Ма-
ловишерского муниципального района Новгородской 
области; 

2) заключение договоров с организациями различных 
форм собственности, предоставляющими услуги по 
электро-, тепло-, газо- и водоснабжению, водоотведе-
нию, снабжению населения топливом; 

3) прием заявок от населения на снабжение топливом;  

4) организация доставки топлива в соответствии с 
поступившими заявками от населения; 

5) контроль за работой организаций, осуществляю-
щих электро-, тепло-, газо- и водоснабжение населе-
ния; 

6) осуществление контроля за надлежащей техниче-
ской эксплуатацией объектов коммунального хозяй-
ства (инженерной инфраструктуры);  

7) осуществление проверки готовности к отопитель-
ному периоду, создание комиссии по проверке готов-
ности теплоснабжающих организаций,  теплосетевых 
организаций и потребителей тепловой энергии, в том 
числе принятие решения о начале и окончании отопи-
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1 2 3 4 5 
тельного периода. 

 

2 пункт 20  части 
1 статьи 14 

утверждение генеральных планов по-
селения, правил землепользования и 
застройки, утверждение подготовлен-
ной на основе генеральных планов 
поселения документации по плани-
ровке территории, выдача градострои-
тельного плана земельного участка, 
расположенного в границах поселе-
ния, выдача разрешений на строитель-
ство (за исключением случаев, преду-
смотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, 
иными федеральными законами), раз-
решений на ввод объектов в эксплуа-
тацию при осуществлении строитель-
ства, реконструкции объектов капи-
тального строительства, расположен-
ных на территории поселения, утвер-
ждение местных нормативов градо-
строительного проектирования посе-
лений, резервирование земель и изъя-
тие земельных участков в границах 
поселения для муниципальных нужд, 
осуществление муниципального зе-
мельного контроля в границах поселе-
ния, осуществление в случаях, преду-
смотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, ос-
мотров зданий, сооружений и выдача 
рекомендаций об устранении выяв-
ленных в ходе таких осмотров нару-
шений, направление уведомления о 
соответствии указанных в 
уведомлении о планируемых строи-
тельстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома (далее - 
уведомление о планируемом строи-
тельстве) параметров объекта индиви-
дуального жилищного строительства 
или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размеще-
ния объекта индивидуального жилищ-
ного строительства или садового дома 

1) утверждение порядка подготовки, утверждения местных 
нормативов градостроительного проектирования и внесе-
ния изменений в них; 

2) утверждение местных нормативов градостроительного 
проектирования поселений, размещение во ФГИС ТП; 

3) утверждение документации по планировке территории; 

4) установление порядка проведения осмотра зданий, со-
оружений и выдачи рекомендаций об устранении выявлен-
ных в ходе таких осмотров нарушений; 

5) осуществление в случаях, предусмотренных Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации, осмотров зда-
ний, сооружений и выдача рекомендаций об устранении 
выявленных в ходе таких осмотров нарушений; 

6) утверждение порядка подготовки документации по пла-
нировке территории, разрабатываемой на основании реше-
ний органов местного самоуправления поселения; 

7) выдача разрешений на строительство, разрешений на 
ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства, расположенных на территориях поселений; 

8) направление уведомлений, предусмотренных пунктом 2 
части 7, пунктом 3 части 8 статьи 51.1 и пунктом 5 части 19 
статьи 55 Градостроительного Кодекса Российской Федера-
ции, при осуществлении строительства, реконструкции 
объектов индивидуального жилищного строительства, са-
довых домов на земельных участках, расположенных на 
территориях поселений; 

9) резервирование земель и изъятие земельных участков в 
границах поселения для муниципальных нужд; 

10) осуществление муниципального земельного контроля 
за использованием земель поселения; 

11) выдача разрешений на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта капитального 
строительства; 

12) выдача разрешений на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции; 

1) утверждение  генерального плана (внесение изме-
нений в генеральный план) поселения, размещение во 
ФГИС ТП; 

2) утверждение  правил землепользования и за-
стройки и внесение в них изменений. 
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1 2 3 4 5 
на земельном участке, уведомления о 
несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строи-
тельстве параметров объекта индиви-
дуального жилищного строительства 
или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке, уве-
домления о соответствии или несоот-
ветствии построенных или реконст-
руированных объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или 
садового дома требованиям законода-
тельства о градостроительной дея-
тельности при строительстве или ре-
конструкции объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства или 
садовых домов на земельных участках, 
расположенных на территориях посе-
лений, принятие в соответствии с гра-
жданским законодательством Россий-
ской Федерации решения о сносе са-
мовольной постройки, решения о 
сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с предель-
ными параметрами разрешенного 
строительства, реконструкции объек-
тов капитального строительства, уста-
новленными правилами 
землепользования и застройки, 
документацией по планировке 
территории, или обязательными тре-
бованиями к параметрам объектов 
капитального строительства, установ-
ленными федеральными законами 
(далее также - приведение в соответст-
вие с установленными требованиями), 
решения об изъятии земельного уча-
стка, не используемого по целевому 
назначению или используемого с на-
рушением законодательства Россий-
ской Федерации, осуществление сноса 
самовольной постройки или ее приве-
дения в соответствие с установлен-
ными требованиями в случаях, преду-

13) изменение одного вида разрешенного использования на 
другой вид разрешенного использования земельного уча-
стка или объекта капитального строительства; 

14) выдача градостроительных планов земельных участков. 
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смотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации 

3 пункт 5 части 1 
статьи 15 

дорожная деятельность в отношении 
автомобильных дорог местного значе-
ния вне границ населенных пунктов в 
границах муниципального района, 
осуществление муниципального кон-
троля на автомобильном транспорте, 
городском наземном электрическом 
транспорте и в дорожном хозяйстве 
вне границ населенных пунктов в гра-
ницах муниципального района, орга-
низация дорожного движения и обес-
печение безопасности дорожного дви-
жения на них, а также осуществление 
иных полномочий в области использо-
вания автомобильных дорог и осуще-
ствления дорожной деятельности в 
соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации 

1) осуществление муниципального контроля на автомо-
бильном транспорте, городском наземном электрическом  
транспорте и в дорожном хозяйстве Маловишерского му-
ниципального района Новгородской области;  

2) обеспечение безопасности дорожного движения; 

3) дорожная деятельность в отношении автомобильных 
дорог местного значения вне границ населенных пунктов в 
границах муниципального района, а именно: проектирова-
ние, строительство, реконструкция, капитальный ремонт, 
ремонт автомобильных дорог;  

4) профилирование проезжей части автомобильных дорог с 
переходным или грунтовым покрытием; 

5) поддержание полосы отвода, обочин, откосов и раздели-
тельных полос в чистоте и порядке; очистка их от мусора и 
посторонних предметов с вывозкой и утилизацией на поли-
гонах; 

6) планировка откосов насыпей и выемок, исправление 
повреждений с добавлением грунта и укрепление засевом 
трав; 

7) поддержание элементов системы водоотвода в чистоте и 
порядке (в том числе прочистка, профилирование, укрепле-
ние стенок и дна кюветов и водоотводных канав, устране-
ние дефектов их укреплений, прочистка и устранение мел-
ких повреждений ливневой канализации, дренажных уст-
ройств, быстротоков, водобойных колодцев, перепадов, 
лотков, подводящих и отводящих русел у труб и мостов); 

8) ликвидация съездов с автомобильных дорог (въездов на 
автомобильные дороги) в неустановленных местах; 

9) поддержание в чистоте и порядке элементов обозначения 
границ полосы отвода; 

10) очистка проезжей части от мусора, грязи и посторонних 
предметов; 

11) устранение деформаций и повреждений (заделка вы-
боин, просадок, шелушения, выкрашивания и других де-
фектов) покрытий, исправление кромок покрытий, устра-
нение повреждений бордюров, заливка трещин на асфаль-
тобетонных и цементобетонных покрытиях, восстановле-
ние и заполнение деформационных швов; 

1) механизированная снегоочистка, расчистка авто-
мобильных дорог от снежных заносов, борьба с зим-
ней скользкостью, уборка снежных валов с обочин; 

2) распределение противогололедных материалов; 

3) регулярная очистка от снега и льда элементов обу-
стройства, в том числе автобусных остановок, площа-
док отдыха, ограждений, тротуаров, пешеходных до-
рожек и других объектов; 

4) очистка от снега и льда элементов мостового по-
лотна, а также зоны сопряжения с насыпью, подфер-
менных площадок, опорных частей, пролетных строе-
ний, опор, конусов и регуляционных сооружений, 
подходов и лестничных сходов; 

5) борьба с наледями на автомобильных дорогах, в 
том числе у искусственных сооружений. 
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12) ликвидация колей глубиной до 30 мм; фрезерование 
или срезка гребней выпора и неровностей по колеям (поло-
сам наката) с заполнением колей черным щебнем или ас-
фальтобетоном и устройством защитного слоя на всю ши-
рину покрытия; 

13) устройство изолирующего слоя из мелкозернистой по-
верхностной обработки локальными картами для приоста-
новки и предупреждения развития отдельных трещин и 
сетки трещин на участках длиной до 50 м; 

14) восстановление изношенных верхних слоев асфальто-
бетонных покрытий на отдельных участках длиной до 50 м; 

15) восстановление поперечного профиля и ровности про-
езжей части автомобильных дорог с щебеночным, гравий-
ным или грунтовым покрытием без добавления новых ма-
териалов;  

16) профилировка грунтовых дорог; восстановление попе-
речного профиля и ровности проезжей части гравийных и 
щебеночных покрытий с добавлением щебня, гравия или 
других материалов с расходом до 100 м3 на 1 километр; 

17) восстановление дорожной одежды на участках с пучи-
нистыми и слабыми грунтами на площади до 50 м2; 

18)очистка от пыли и грязи элементов мостового полотна и 
тротуаров, подферменных площадок, опорных частей, эле-
ментов пролетных строений, лестничных сходов, опор, 
тоннелей и других искусственных сооружений; 

19) очистка (в том числе и от растительности) конусов, 
откосов, подмостовых русел; 

20) разработка проектов содержания автомобильных дорог, 
организации дорожного движения, схем дислокации до-
рожных знаков и разметки, экспертиза проектов; 

21) охрана дорожных сооружений, обслуживание противо-
пожарных систем в тоннелях, обслуживание систем сигна-
лизации, видеонаблюдения, инженерно-технических 
средств охраны дорожных сооружений; 

22) организация ограничения движения транспорта в уста-
новленном порядке в весенне-осеннюю распутицу; уста-
новка и уход за временными дорожными знаками; 

23) паспортизация автомобильных дорог и искусственных 
сооружений; 
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24) установка недостающих дорожных знаков и табло ин-
дивидуального проектирования, автономных и дистанци-
онно управляемых знаков, светофорных объектов. 

 

Приложение №2 

к решению Думы Маловишерского муниципального 

района Новгородской области 

от 29.11.2022 №561  

Перечень части полномочий по решению вопросов местного значения,  

осуществление которых передается от органов местного самоуправления Маловишерского муниципального района Новгородской области 

органам  местного самоуправления Веребьинского сельского  поселения  

№ 
п/п 

№ пункта, 
части  статьи  
Федерального  
закона от  06 
октября 2003 

года  №131-ФЗ 
«Об  общих 
принципах 

организации 
местного само-
управления в 
Российской 
Федерации» 

Вопрос местного значения 
муниципального района 

Часть полномочий по решению вопроса  местного 
значения, исполняемых органами местного 

самоуправления  Маловишерского муниципального 
района Новгородской области самостоятельно  

Часть полномочий по решению вопроса местного 
значения, осуществление которых передается 

органу местного самоуправления Веребьинского 
сельского поселения  

 

1 2 3 4 5 

1 пункт 20 части 
1 статьи 14 

утверждение генеральных планов поселе-
ния, правил землепользования и за-
стройки, утверждение подготовленной на 
основе генеральных планов поселения 
документации по планировке территории, 
выдача градостроительного плана земель-
ного участка, расположенного в границах 
поселения, выдача разрешений на строи-
тельство (за исключением случаев, преду-
смотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, иными 
федеральными законами), разрешений на 
ввод объектов в эксплуатацию при осуще-

1) утверждение порядка подготовки, утверждения мест-
ных нормативов градостроительного проектирования и 
внесения изменений в них; 

2) утверждение местных нормативов градостроительного 
проектирования поселений, размещение во ФГИС ТП; 

3) утверждение документации по планировке террито-
рии; 

4) установление порядка проведения осмотра зданий, 
сооружений и выдачи рекомендаций об устранении 
выявленных в ходе таких осмотров нарушений; 

5) осуществление в случаях, предусмотренных Градо-

1) утверждение  генерального плана (внесение 
изменений в генеральный план) поселения, 
размещение во ФГИС ТП; 

2) утверждение правил землепользования и застройки  
и внесение в них изменений. 
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ствлении строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, 
расположенных на территории поселения, 
утверждение местных нормативов градо-
строительного проектирования поселе-
ний, резервирование земель и изъятие 
земельных участков в границах поселения 
для муниципальных нужд, осуществление 
муниципального земельного контроля в 
границах поселения, осуществление в 
случаях, предусмотренных Градострои-
тельным кодексом Российской Федера-
ции, осмотров зданий, сооружений и вы-
дача рекомендаций об устранении выяв-
ленных в ходе таких осмотров наруше-
ний, направление уведомления о соответ-
ствии указанных в уведомлении о плани-
руемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома (далее - 
уведомление о планируемом строитель-
стве) параметров объекта индивидуаль-
ного жилищного строительства или садо-
вого дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта инди-
видуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке, 
уведомления о несоответствии указанных 
в уведомлении о планируемом строитель-
стве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта ин-
дивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке, 
уведомления о соответствии или несоот-
ветствии построенных или реконструиро-
ванных объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градо-
строительной деятельности при строи-
тельстве или реконструкции объектов 
индивидуального жилищного строитель-
ства или садовых домов на земельных 
участках, расположенных на территориях 
поселений, принятие в соответствии с 
гражданским законодательством Россий-

строительным кодексом Российской Федерации, осмот-
ров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об 
устранении выявленных в ходе таких осмотров наруше-
ний; 

6) утверждение порядка подготовки документации по 
планировке территории, разрабатываемой на основании 
решений органов местного самоуправления поселения; 

7) выдача разрешений на строительство, разрешений на 
ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, расположенных на территориях поселе-
ний; 

8) направление уведомлений, предусмотренных 
пунктом 2 части 7, пунктом 3 части 8 статьи 51.1 и 
пунктом 5 части 19 статьи 55 Градостроительного Ко-
декса Российской Федерации, при осуществлении 
строительства, реконструкции объектов индивидуаль-
ного жилищного строительства, садовых домов на зе-
мельных участках, расположенных на территориях по-
селений; 

9) резервирование земель и изъятие земельных участков 
в границах поселения для муниципальных нужд; 

10) выдача разрешений на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капи-
тального строительства; 

11) выдача разрешений на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции; 

12) изменение одного вида разрешенного использова-
ния на другой вид разрешенного использования земель-
ного участка или объекта капитального строительства; 

13) выдача градостроительных планов земельных уча-
стков. 

 

consultantplus://offline/ref=227D8D9B40F91F62C1CDD8DCD3D046EBA62B3BA4246A10A30B86E3A1B6A2D19ED7533EF8728DA236FDB43B9DDAtCl2F
consultantplus://offline/ref=227D8D9B40F91F62C1CDD8DCD3D046EBA62B3BA4246A10A30B86E3A1B6A2D19EC55366F77682B53CA8FB7DC8D5C3372C374810BEC3E7t8l9F
consultantplus://offline/ref=227D8D9B40F91F62C1CDD8DCD3D046EBA62B3BA4246A10A30B86E3A1B6A2D19EC55366F77682B53CA8FB7DC8D5C3372C374810BEC3E7t8l9F
consultantplus://offline/ref=227D8D9B40F91F62C1CDD8DCD3D046EBA62B34AE2F6E10A30B86E3A1B6A2D19EC55366F47285BF33F7FE68D98DCF3E3A28480FA2C1E58Bt4l7F
consultantplus://offline/ref=0E50C2E7E39B3D75A6611FD9B9FAB9D17667460E62AF733868BFC3CF97E9E93EC57A115E6A11B10F15C435A8BF97CC3A5C915FD5D8E2i7XDM
consultantplus://offline/ref=0E50C2E7E39B3D75A6611FD9B9FAB9D17667460E62AF733868BFC3CF97E9E93EC57A115E6A11B50F15C435A8BF97CC3A5C915FD5D8E2i7XDM
consultantplus://offline/ref=0E50C2E7E39B3D75A6611FD9B9FAB9D17667460E62AF733868BFC3CF97E9E93EC57A115E6A17B50F15C435A8BF97CC3A5C915FD5D8E2i7XDM


ВВООЗЗРРООЖЖДДЕЕННИИЕЕ                № 24  05.12.2022                                                                                                                                                                   159 

_______________________________________________________________________________________________________________________

__ 

   

1 2 3 4 5 
ской Федерации решения о сносе само-
вольной постройки, решения о сносе са-
мовольной постройки или ее приведении 
в соответствие с предельными парамет-
рами разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строи-
тельства, установленными правилами зем-
лепользования и застройки, 
документацией по планировке террито-
рии, или обязательными требованиями к 
параметрам объектов капитального строи-
тельства, установленными федеральными 
законами (далее также - приведение в со-
ответствие с установленными требова-
ниями), решения об изъятии земельного 
участка, не используемого по целевому 
назначению или используемого с наруше-
нием законодательства Российской Феде-
рации, осуществление сноса самовольной 
постройки или ее приведения в соответст-
вие с установленными требованиями в 
случаях, предусмотренных Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации 

 

2 пункт 5 части 1 
статьи 15 

дорожная деятельность в отношении ав-
томобильных дорог местного значения 
вне границ населенных пунктов в грани-
цах муниципального района, осуществле-
ние муниципального контроля на автомо-
бильном транспорте, городском наземном 
электрическом транспорте и в дорожном 
хозяйстве вне границ населенных пунктов 
в границах муниципального района, орга-
низация дорожного движения и обеспече-
ние безопасности дорожного движения на 
них, а также осуществление иных полно-
мочий в области использования автомо-
бильных дорог и осуществления дорож-
ной деятельности в соответствии 
с законодательством Российской Федера-
ции 

1) осуществление муниципального контроля на автомо-
бильном транспорте, городском наземном электриче-
ском  транспорте и в дорожном хозяйстве Маловишер-
ского муниципального района Новгородской области; 

2) обеспечение безопасности дорожного движения; 

3) дорожная деятельность в отношении автомобильных 
дорог местного значения вне границ населенных пунк-
тов в границах муниципального района, а именно: про-
ектирование, строительство, реконструкция, капиталь-
ный ремонт, ремонт автомобильных дорог;  

4) профилирование проезжей части автомобильных до-
рог с переходным или грунтовым покрытием; 

5) поддержание полосы отвода, обочин, откосов и раз-
делительных полос в чистоте и порядке; очистка их от 
мусора и посторонних предметов с вывозкой и утилиза-
цией на полигонах; 

6) планировка откосов насыпей и выемок, исправление 
повреждений с добавлением грунта и укрепление засе-
вом трав; 

1) механизированная снегоочистка, расчистка автомо-
бильных дорог от снежных заносов, борьба с зимней 
скользкостью, уборка снежных валов с обочин; 

2) распределение противогололедных материалов; 

3) регулярная очистка от снега и льда элементов обуст-
ройства, в том числе автобусных остановок, площадок 
отдыха, ограждений, тротуаров, пешеходных дорожек и 
других объектов; 

4) очистка от снега и льда элементов мостового полотна, 
а также зоны сопряжения с насыпью, подферменных 
площадок, опорных частей, пролетных строений, опор, 
конусов и регуляционных сооружений, подходов и лест-
ничных сходов; 

5) борьба с наледями на автомобильных дорогах, в том 
числе у искусственных сооружений. 

 

consultantplus://offline/ref=227D8D9B40F91F62C1CDD8DCD3D046EBA62B3BA4246A10A30B86E3A1B6A2D19EC55366F47385B831F8A16DCC9C9732333E570FBDDDE78945t8l9F
consultantplus://offline/ref=227D8D9B40F91F62C1CDD8DCD3D046EBA62B3BA4246A10A30B86E3A1B6A2D19EC55366F47580BB3CA8FB7DC8D5C3372C374810BEC3E7t8l9F
consultantplus://offline/ref=227D8D9B40F91F62C1CDD8DCD3D046EBA62B3BA4246A10A30B86E3A1B6A2D19EC55366F7748DBD3CA8FB7DC8D5C3372C374810BEC3E7t8l9F
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7) поддержание элементов системы водоотвода в чис-
тоте и порядке (в том числе прочистка, профилирова-
ние, укрепление стенок и дна кюветов и водоотводных 
канав, устранение дефектов их укреплений, прочистка и 
устранение мелких повреждений ливневой канализации, 
дренажных устройств, быстротоков, водобойных ко-
лодцев, перепадов, лотков, подводящих и отводящих 
русел у труб и мостов); 

8) ликвидация съездов с автомобильных дорог (въездов 
на автомобильные дороги) в неустановленных местах; 

9) поддержание в чистоте и порядке элементов обозна-
чения границ полосы отвода; 

10) очистка проезжей части от мусора, грязи и посто-
ронних предметов; 

11) устранение деформаций и повреждений (заделка 
выбоин, просадок, шелушения, выкрашивания и других 
дефектов) покрытий, исправление кромок покрытий, 
устранение повреждений бордюров, заливка трещин на 
асфальтобетонных и цементобетонных покрытиях, вос-
становление и заполнение деформационных швов; 

12) ликвидация колей глубиной до 30 мм; фрезерование 
или срезка гребней выпора и неровностей по колеям 
(полосам наката) с заполнением колей черным щебнем 
или асфальтобетоном и устройством защитного слоя на 
всю ширину покрытия; 

13) устройство изолирующего слоя из мелкозернистой 
поверхностной обработки локальными картами для 
приостановки и предупреждения развития отдельных 
трещин и сетки трещин на участках длиной до 50 м; 

14) восстановление изношенных верхних слоев асфаль-
тобетонных покрытий на отдельных участках длиной до 
50 м; 

15) восстановление поперечного профиля и ровности 
проезжей части автомобильных дорог с щебеночным, 
гравийным или грунтовым покрытием без добавления 
новых материалов;  

16) профилировка грунтовых дорог; восстановление 
поперечного профиля и ровности проезжей части гра-
вийных и щебеночных покрытий с добавлением щебня, 
гравия или других материалов с расходом до 100 м3 на 
1 километр; 
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17) восстановление дорожной одежды на участках с 
пучинистыми и слабыми грунтами на площади до 50 
м2; 

18)очистка от пыли и грязи элементов мостового по-
лотна и тротуаров, подферменных площадок, опорных 
частей, элементов пролетных строений, лестничных 
сходов, опор, тоннелей и других искусственных соору-
жений; 

19) очистка (в том числе и от растительности) конусов, 
откосов, подмостовых русел; 

20) разработка проектов содержания автомобильных 
дорог, организации дорожного движения, схем дисло-
кации дорожных знаков и разметки, экспертиза проек-
тов; 

21) охрана дорожных сооружений, обслуживание про-
тивопожарных систем в тоннелях, обслуживание систем 
сигнализации, видеонаблюдения, инженерно-техниче-
ских средств охраны дорожных сооружений; 

22) организация ограничения движения транспорта в 
установленном порядке в весенне-осеннюю распутицу; 
установка и уход за временными дорожными знаками; 

23) паспортизация автомобильных дорог и искусствен-
ных сооружений; 

24) установка недостающих дорожных знаков и табло 
индивидуального проектирования, автономных и дис-
танционно управляемых знаков, светофорных объектов. 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область 

ДУМА МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

 

Р Е Ш Е Н И Е 

Об утверждении правил предоставления и методики распределения иных 

межбюджетных трансфертов из бюджета Маловишерского муниципального района 

Новгородской области бюджету Маловишерского городского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области на приобретение 

архитектурно-художественных объектов для праздничных мероприятий 

Принято Думой Маловишерского муниципального района  

Новгородской области 29 ноября  2022 года 

В соответствии со ст. 142.4 Бюджетного кодекса РФ, Положением о  бюджетном 

процессе в Маловишерском муниципальном районе, утверждѐнным решением Думы 

Маловишерского муниципального района от 23.04.2015 №422, 

Дума Маловишерского муниципального района Новгородской области  

РЕШИЛА: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления и методику распределения иных 

межбюджетных трансфертов из бюджета Маловишерского муниципального района 

Новгородской области  бюджету Маловишерского городского поселения 
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Маловишерского муниципального района Новгородской области на приобретение 

архитектурно-художественных объектов для праздничных мероприятий. 

2. Опубликовать решение в бюллетене "Возрождение". 

Председатель Думы 

муниципального района Г.Г. Жукова 

Глава муниципального района Н.А. Маслов 

29 ноября 2022 года 

№ 564 

Малая Вишера 

 

Утвержден 

решением Думы Маловишерского муниципального 

района Новгородской области 

от 29.11.2022 №564 

Порядок 

предоставления и методика распределения иных межбюджетных трансфертов из 

бюджета Маловишерского муниципального района Новгородской области бюджету 

Маловишерского городского поселения Маловишерского муниципального района 

Новгородской области  на приобретение  архитектурно-художественных 

объектов для праздничных мероприятий   

 

1. Целью предоставления иных межбюджетных трансфертов из бюджета 

Маловишерского муниципального района Новгородской области бюджету 

Маловишерского городского поселения Маловишерского муниципального района 

Новгородской области (далее - городское поселение) является финансовое обеспечение 

расходов на приобретение архитектурно-художественных объектов для праздничных 

мероприятий города Малая Вишера. 

2. Общий объем иных межбюджетных трансфертов устанавливается решением Думы 

Маловишерского муниципального района Новгородской области о бюджете на 

очередной финансовый год и на плановый период. 

3. Иные межбюджетные трансферты предоставляются бюджету городского 

поселения на условиях наличия мероприятий в муниципальной программе  

«Благоустройство территории Маловишерского городского поселения на 2021-2025 

годы». 

4. Для предоставления иного межбюджетного трансферта направляется  заявка в 

произвольной форме с указанием стоимости планируемых мероприятий на приобретение 

архитектурно-художественных объектов для праздничных мероприятий. 

5. Соглашение о предоставлении иных межбюджетных трансфертов должно 

содержать следующие положения: 

сведения об объеме иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых бюджету 

городского поселения; 

целевое назначение иных межбюджетных трансфертов; 

порядок и сроки перечисления иных межбюджетных трансфертов; 

ответственность сторон за нарушение условий соглашения; 

порядок осуществления контроля за исполнением условий соглашения; 

порядок и сроки предоставления отчетности об осуществлении расходов бюджета 

городского поселения, источником финансового обеспечения которого являются иные 

межбюджетные трансферты; 

иные условия, регулирующие предоставление иных межбюджетных трансфертов, 

определяемые по соглашению сторон. 

6. Иные межбюджетные трансферты перечисляются в установленном для исполнения 

бюджета Маловишерского муниципального района Новгородской области порядке в 

бюджет городского поселения на счета Управления Федерального казначейства по 

Новгородской области, открытые для учета операций со средствами бюджетов 

муниципальных образований Маловишерского муниципального района. 

7. Учет операций по использованию средств, перечисленных в бюджет городского 

поселения, осуществляется на лицевых счетах получателей средств бюджетов 

муниципальных образований Маловишерского муниципального района Новгородской 

области, открытых в Управлении Федерального казначейства по Новгородской области. 

8. Администрация Маловишерского муниципального района Новгородской области 

не позднее 15 января 2023 года представляет в комитет финансов Администрации 

Маловишерского муниципального района Новгородской области отчет о расходовании 

средств иных межбюджетных трансфертов по форме согласно Приложению к 

настоящему Порядку. 

9. Иные межбюджетные трансферты имеют целевое назначение и не могут быть 

использованы на другие цели. 

10. Нецелевое использование иных межбюджетных трансфертов влечет бесспорное 

взыскание суммы средств, полученных из бюджета Маловишерского муниципального 

района Новгородской области в порядке, установленном статьей 306.4 Бюджетного 

кодекса Российской Федерации. 

11. В случае нецелевого использования иных межбюджетных трансфертов и (или) 

нарушения городским поселением условий их предоставления, определенных в 

настоящем Порядке, в том числе невозврата в установленном порядке городским 

поселением средств в бюджет Маловишерского муниципального района Новгородской 

области, к нему применяются бюджетные меры принуждения, предусмотренные 

бюджетным законодательством Российской Федерации. 

12. Не использованные по состоянию на 1 января текущего финансового года иные 

межбюджетные трансферты подлежат возврату в доход бюджета Маловишерского 

муниципального района Новгородской области  в порядке, установленном пунктом 5 

статьи 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

В случае если неиспользованный остаток иных межбюджетных трансфертов, 

consultantplus://offline/ref=205F7720EBEAE742936C0D672D3B115BEAA5795B7BC5BE447A0F594ECE868179A31698A1213515EF3A8730FEB69D994E2354EE22DEF169IFG
consultantplus://offline/ref=205F7720EBEAE742936C0D672D3B115BEAA5795B7BC5BE447A0F594ECE868179A31698A42F3316EF3A8730FEB69D994E2354EE22DEF169IFG
consultantplus://offline/ref=205F7720EBEAE742936C0D672D3B115BEAA5795B7BC5BE447A0F594ECE868179A31698A42F3316EF3A8730FEB69D994E2354EE22DEF169IFG
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имеющих целевое назначение, не перечислен в доход бюджета Маловишерского 

муниципального района Новгородской области, указанные средства подлежат 

взысканию в доход бюджета Маловишерского муниципального района Новгородской 

области.  

13. Контроль за целевым использованием иных межбюджетных трансфертов 

осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации. 

 

 

 

Приложение 

к Порядку предоставления и методику распределения 

иных межбюджетных трансфертов из бюджета 

Маловишерского муниципального района 

Новгородской области бюджету Маловишерского 

городского поселения Маловишерского 

муниципального района Новгородской области на 

приобретение архитектурно-художественных объектов 

для праздничных мероприятий     

ОТЧЕТ 

о расходовании средств иных межбюджетных трансфертов 

за _____ _______________ 20___ год 

Вид 
иных 

межбюд
жетных 

трансфер
тов 

N и 
дата 

догово
ра 

(согла
шения) 

Остаток 
иных 

межбюд
жетных 

трансфер
тов на 
начало 

года 

Поступило 
средств из 
бюджета 
другого 
уровня 

Произведе
но 

расходов 

Возвраще
но 

неиспольз
ованных 
остатков 

иных 
межбюдж

етных 
трансферт

ов 
прошлых 

лет 

Остаток 
иных 

межбюд
жетных 

трансфер
тов на 
конец 

отчетног
о 

периода 

Причин
ы 

неиспол
нения 

с 
нач
ала 
год
а 

в том 
числ
е за 

отчет
ный 
пери

од 

с 
нач
ала 
год
а 

в том 
числ
е за 

отчет
ный 
пери

од 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          
 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область 

ДУМА МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ  

 

Р Е Ш Е Н И Е 

 

Об утверждении порядка предоставления и методики распределения иных 

межбюджетных трансфертов из бюджета Маловишерского 

муниципального района Новгородской области бюджету Маловишерского 

городского поселения Маловишерского муниципального района 

Новгородской области на софинансирование расходов по содержанию 

объектов водоподготовки  и подачи воды 

 

Принято Думой Маловишерского муниципального района  

Новгородской области 29 ноября  2022 года 

В соответствии со ст. 142.4 Бюджетного кодекса РФ, Положением о  бюд-

жетном процессе в Маловишерском муниципальном районе, утверждѐнным 

решением Думы Маловишерского муниципального района от 23.04.2015 №422, 

Дума Маловишерского муниципального района Новгородской области  

РЕШИЛА: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления и методику 

распределения иных межбюджетных трансфертов из бюджета Маловишерского 

муниципального района Новгородской области  бюджету Маловишерского 

городского поселения Маловишерского муниципального района Новгородской 

области на софинансирование расходов по содержанию объектов 

водоподготовки и подачи воды. 

2. Опубликовать решение в бюллетене "Возрождение". 
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Председатель Думы 

муниципального района Г.Г. Жукова 

Глава муниципального района Н.А. Маслов 

29 ноября 2022 года 

№ 565 

Малая Вишера 

 

Утвержден 

решением Думы Маловишерского 

муниципального района Новгородской 

области от 29.11.2022 №565 

Порядок 

предоставления и методика распределения иных межбюджетных 

трансфертов из бюджета Маловишерского муниципального района 

Новгородской области бюджету Маловишерского городского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области на 

софинансирование расходов по содержанию объектов водоподготовки 

и подачи воды 

1. Целью предоставления иных межбюджетных трансфертов из бюджета 

Маловишерского муниципального района Новгородской области бюджету 

Маловишерского городского поселения Маловишерского муниципального 

района Новгородской области (далее - городское поселение) является 

софинансирование расходов по содержанию объектов водоподготовки и подачи 

воды города Малая Вишера. 

2. Общий объем иных межбюджетных трансфертов устанавливается 

решением Думы Маловишерского муниципального района Новгородской 

области о бюджете на очередной финансовый год и на плановый период. 

3. Иные межбюджетные трансферты предоставляются бюджету городского 

поселения на условиях софинансирования расходов по содержанию объектов 

водоподготовки и подачи воды мероприятий муниципальной программы 

«Улучшение жилищных условий граждан и повышение качества жилищно-

коммунальных услуг в Маловишерском городском поселении на 2021-2025 

годы». 

4. Условиями предоставления иных межбюджетных трансфертов являются: 

1) наличие муниципальной программы городского поселения, которой 

предусматриваются мероприятия по содержанию объектов водоподготовки и 

подачи воды на условиях софинансирования средств из бюджета 

Маловишерского муниципального района Новгородской области; 

2) наличие сетей централизованного водоснабжения, объектов 

водоподготовки и подачи воды в реестре муниципального имущества 

городского поселения  ; 

3) заявка отдела коммунально-энергетического комплекса, транспорта и 

связи Администрации Маловишерского муниципального района Новгородской 

области  о предоставлении иного межбюджетного трансферта на содержание 

объектов водоподготовки и подачи воды с приложением документов, 

подтверждающих выполнение условий пунктов 1 и 2. 

5. Соглашение о предоставлении иных межбюджетных трансфертов должно 

содержать следующие положения: 

сведения об объеме иных межбюджетных трансфертов, предоставляемых 

бюджету городского поселения; 

целевое назначение иных межбюджетных трансфертов; 

порядок и сроки перечисления иных межбюджетных трансфертов; 

ответственность сторон за нарушение условий соглашения; 

порядок осуществления контроля за исполнением условий соглашения; 

порядок и сроки предоставления отчетности об осуществлении расходов 

бюджета городского поселения, источником финансового обеспечения которых 

являются иные межбюджетные трансферты; 

иные условия, регулирующие предоставление иных межбюджетных 

трансфертов, определяемые по соглашению сторон. 

6. Иные межбюджетные трансферты перечисляются в установленном для 

исполнения бюджета Маловишерского муниципального района Новгородской 

области порядке в бюджет городского поселения на счета Управления 

Федерального казначейства по Новгородской области, открытые для учета 

операций со средствами бюджетов муниципальных образований 

Маловишерского муниципального района. 

7. Учет операций по использованию средств, перечисленных в бюджет 

городского поселения, осуществляется на лицевых счетах получателей средств 

бюджетов муниципальных образований Маловишерского муниципального 

района, открытых в Управлении Федерального казначейства по Новгородской 

области. 

8. Администрация Маловишерского муниципального района Новгородской 

области ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным и 

не позднее 15 января 2023 года представляет в комитет финансов 

Администрации Маловишерского муниципального района Новгородской 
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области отчет о расходовании средств иных межбюджетных трансфертов по 

форме согласно Приложению к настоящему Порядку. 

9. Иные межбюджетные трансферты имеют целевое назначение и не могут 

быть использованы на другие цели. 

10. Нецелевое использование иных межбюджетных трансфертов влечет 

бесспорное взыскание суммы средств, полученных из бюджета 

Маловишерского муниципального района Новгородской области в порядке, 

установленном статьей 306.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

11. В случае нецелевого использования иных межбюджетных трансфертов и 

(или) нарушения городским поселением условий их предоставления, 

определенных в настоящем Порядке, в том числе невозврата в установленном 

порядке городским поселением средств в бюджет Маловишерского 

муниципального района Новгородской области, к нему применяются 

бюджетные меры принуждения, предусмотренные бюджетным 

законодательством Российской Федерации. 

12. Не использованные по состоянию на 1 января текущего финансового 

года иные межбюджетные трансферты подлежат возврату в доход бюджета 

Маловишерского муниципального района Новгородской области  в порядке, 

установленном пунктом 5 статьи 242 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации. 

В случае если неиспользованный остаток иных межбюджетных трансфертов, 

имеющих целевое назначение, не перечислен в доход бюджета 

Маловишерского муниципального района Новгородской области, указанные 

средства подлежат взысканию в доход бюджета Маловишерского 

муниципального района Новгородской области.  

13. Контроль за целевым использованием иных межбюджетных трансфертов 

осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством Российской 

Федерации. 

 

 

Приложение 

к Порядку предоставления и методику распределения иных межбюджетных 

трансфертов из бюджета Маловишерского муниципального района 

Новгородской области бюджету Маловишерского городского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области на 

софинансирование расходов по содержанию объектов водоподготовки и подачи 

воды 

 

 

 

ОТЧЕТ 

о расходовании средств иных межбюджетных трансфертов 

за _____ _______________ 20___ год 

Вид 
иных 

межбюд
жетных 
трансфе

ртов 

N и 
дата 

догово
ра 

(согла
шения

) 

Остаток 
иных 

межбюд
жетных 
трансфе
ртов на 
начало 

года 

Поступил
о средств 

из 
бюджета 
другого 
уровня 

Произвед
ено 

расходов 

Возвраще
но 

неисполь
зованных 
остатков 

иных 
межбюд
жетных 

трансфер
тов 

прошлых 
лет 

Остаток 
иных 

межбюд
жетных 
трансфе
ртов на 
конец 

отчетно
го 

периода 

Причи
ны 

неиспо
лнения 

с 
нач
ала 
год
а 

в 
том 
числ
е за 
отче
тны

й 
пери

од 

с 
нач
ала 
год
а 

в 
том 
числ
е за 
отче
тны

й 
пери

од 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
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12 декабря 2022 года с 9.00 до 13.00 Администрацией Маловишерского 

муниципального района будет проводиться прямая «горячая линия» по фактам 

коррупции в Администрации муниципального района. 

Контактный телефон 36-845. 
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